TEISEJU TARYBA
GAUTA :
20({‘rm ﬂll?lc ﬂmenw{é d.
Ne. 54 (7-354

NACIONALINE TEISMU ADMINISTRACIJA
BiudZetiné staiga, L. Sapiegos g. 15, LT-10312 Vilnius, tel. (8 5) 251 4188, faks. (8 5) 268 5187, el. p. info@teismai.lt.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188724424
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DEL TEISEJU TARYBOS NUTARIMO PROJEKTO

Lietuvos Respublikos Seimas 2015 m. gruodZzio 22 d. priémé nutarima Nr. XI11-2209 | Dél
teismy reorganizavimo®, 2016 m. birzelio 23 d. Teismy reorganizavimo jstatymg Nr. XI1-2474 ir
kitus teismy reorganizavimg reglamentuojan¢ius teisés aktus. Teismy reorganizavimo (toliau — ir
reformos) metu Siuo metu veikian¢ius 49 apylinkiy teismus siekiama sujungti i 12 apylinkiy teismy,
o Kauno, Klaipédos, Siauliy ir Panevézio apygardy administracinius teismus — j viena Regiony
apygardos administracinj teisma. Visos po reorganizavimo pasibaigusiy teismy teisés ir pareigos po
reorganizavimo veikiantiems teismams pereis nuo 2018 m. sausio 1 d.

Teiséju taryba 2016 m. rugséjo 30 d. posédyje pritaré Nacionalinés teismy administracijos
(toliau — Administracija) parengtam teismy reorganizavimo jgyvendinimo planui, pagal kurj
Administracijai pavesta parengti pavyzdinius teismy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymy projektus. 2017 m. balandZio 28 d. posédyje Teiséju
taryba priémé nutarimg Nr. 13P-77-(7.1.2) ,,Dél pavyzdiniy apylinkiy teismy, apygardy teismy ir
apygardy administraciniy teismy struktliry apraS§ymu ir pareigybiy sarasy patvirtinimo* (toliau —
2017 m. nutarimas dél struktiry), kuriuvo nuo 2018 m. sausio 1 d. (su nutarime numatytomis
i$imtimis) kei¢iamas $iuo metu galiojantis Teiséjy tarybos 2015 m. gruodzio 18 d. nutarimas Nr.
13P-153-(7.1.2) ,,.Dél pavyzdiniy apylinkiy teismy, apygardu teismy ir apygardy administraciniy
teismy struktiiry apraSymy ir pareigybiy sgrasy patvirtinimo®.

Atsizvelgdama j minétu Teis€jy tarybos nutarimu patvirtintus teismy struktiirinius pokyc¢ius
bei ] teismy reorganizavimo jgyvendinimo plana, Administracija parenge Teiséjy tarybos nutarimo
»Del Teiséjy tarybos 2009 m. geguzés 29 d. nutarimo Nr. 13P-88-(7.1.2) ,D¢l pavyzdiniy
apygardy, apygardy administraciniy ir apylinkiy teismy valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymy
patvirtinimo® pakeitimo™ projekta (toliau — Projektas), kuriuo kei¢iami galiojantys bei tvirtinami
nauji teismy pavyzdiniy pareigybiy apradymai, aktualiis teismy reorganizavimui. S. m. geguzés 25
d. Projektas buvo pateiktas pastaboms ir pasiilymams visiems Lietuvos Respublikos teismams, o §.
m. birzelio 16 d., patobulintas jvertinus teismy pastabas, pateiktas derinimui Teis¢jy tarybos Teismy
administravimo komitetui ir Teisés akty projekty rengimo komitetui (toliau — Komitetai). Teismy ir
Komitety pateikty pastaby ir pasitilymy vertinimas pateiktas pridedamoje derinimo pazymoje.

Projektu yra sitilomi Sie pakeitimai:

1. Ivertinus po teismy reformos jvyksiancius teismy struktfirinius pokyc€ius, projektu
sitiloma Teis¢jy tarybos 2009 m. geguzés 29 d. nutarimo Nr. 13P-88-(7.1.2) 1.1, 1.5, 1.9, 1.14, 1.15
papunkciais patvirtintus pavyzdinius valstybés tarnautojy pareigybés aprasymus iSdéstyti nauja
redakcija, kai kuriuos pavadinimus pakeic¢iant atsizvelgus j 2017 m. nutarima del struktiiry: nauja
redakcija déstomi teismo kanclerio, teismo administracijos sekretoriaus pareigybiy aprasymai,
teismo pirmininko padéjéjo (rySiams su ziniasklaida ir visuomene) pareigybés apraS§ymas, §iuo metu
galiojantis pavyzdinis teismo vyriausiojo specialisto (rastinés darbuotojo) pareigybés aprasSymas
kei¢iamas vyriausiojo /vyresniojo specialisto (rastinés darbuotojo) pareigybés apradymu, pavyzdinis
vyriausiojo specialisto (darbui kanclerio tarnyboje) pareigybés apraS§ymas - vyriausiojo/vyresniojo
specialisto (Teismo kanclerio tarnyboje) pareigybés apraSymu.
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2. Atsizvelgiant | tai, kad visuose 22 teismuose steigiama teismo kanclerio pareigybé bei j
tai, kad po reorganizavimo dalyje teismy bus nauji, iki tol nebuve struktliriniai padaliniai (Teismo
ra§tinés skyrius ir jam pavaldiis rastinés skyriaus poskyriai {(ne centriniuose riimuose), Archyvo
skyrius, Informaciniy technologijy skyrius, Ukio skyrius) ir su tuo susije darbuotojy tiesioginio
pavaldumo poky¢iai, funkeijy bei atsakomybiy perskirstymas, buvo parengti pavyzdiniai i§ viso
penkiy pareigybiy (vieno valstybés tarnautojo ir keturiy darbuoctojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
kuriy iki Siol teismuose nebuvo) pareigybiy apra§ymy projektai: Teismo rastinés skyriaus rastinés
poskyrio vedéjo, Archyvo skyriaus vedéjo, Informaciniy technologijy skyriaus vedéjo, Ukio
skyriaus vedéjo, UkvedZio-vairuotojo (ne centriniuose rlimuose), taip pat pakeistas kei¢iamo
Teiséjy tarybos nutarimo 1.8 papunk&iu patvirtintas pavyzdinis teismo radtinés vedéjo pareigybés
apra§ymas | pavyzdin] Teismo radtinés skyriaus vedéjo pareigybés aprayma, kuris gali buti
pritaikytas ir reorganizavime nedalyvaujantiems teismams. Atitinkamai sililoma papildyti Teiséjy
tarybos 2009 m. geguzés 29 d. nutarimg Nr. 13P-88-(7.1.2) 1.17-1.21 papunkg&iais, pakeisti 1.8
papunkti.

3. Projektu siiloma Teiséjy tarybos 2009 m. geguzés 29 d. nutarimo Nr. 13P-88-(7.1.2) 1.16
papunktj pripazinti netekusiu galios, atsiZvelgiant j tai, kad juo numatytos pavyzdinés vyriausiojo
struktfiry (juo tvirtinamame pareigybiy sarage). Si pareigybé analogi$ka vyriausiojo specialisto
(teismo kanclerio tarnyboje) pareigybei, bet buvo pritaikyta teismams, kurivose teismo kanclerio
néra, o S§ios pareigybés atlickamos funkcijos i§ esmés numatytos Projektu tvirtinamame
atnaujintame pavyzdiniame vyriausiojo/vyresniojo specialisto (Teismo kanclerio tarnyboje)
pareigybés apraSyme.

Pazymétina, kad rengiant tick po reformos naujai atsirasianéiy pareigybiy, tiek ty
pareigybiy, kuriy aprafymus sitloma i§déstyti nauja redakcija, pavyzdinius pareigybiy aprasymy
projektus buvo analizuojami ir vertinami atitinkamy pareigybiy darbuotojy, $iuo metu jau esancéiy
kai kuriuose teisimuose (Kauno apygardos teisme, Kauno apygardos administraciniame teisme,
Vilniaus miesto apylinkés teisme, Lietuvos vyriausiajame administraciniame teisme ir kt.),
pareigybiy apraSymai. Formuluojant konkre¢iai pareigybei priskirtinas funkcijas, buvo atsizvelgta i
darbuotojy tiesioginj pavalduma, kuris dél teismy reformos bei teismo kanclerio pareigybés
isteigimo visuose teismuose daugeliu atvejy pasikeis, stengiamasi pareigybéms priskirtinas
funkcijas iSdéstyti taip, kad bty aiskus funkcijy pasiskirstymas tarp darbuotojy, atsakomybiy
atribojimas, siekta iSvengti funkcijy dubliavimosi, o tuo paciu, esant poreikini, siekiant kuo
efektyviau organizuoti darbg teisme, biity uZtikrintas ir laikinai negalin¢io vykdyti darbiniy funkeijy
darbuotojo pavadavimas.

Atkeiptinas démesys ] tai, kad kiekvienas teismas individualiai sprgsdamas dél i§silavinimo
reikalavimy teismo kanclerio pareigybei bei tiesiogiai su teismo kancleriu dirbanéiy vyriausiojo /
vyresniojo specialisto (teismo kanclerio tarnyboje), teismo administracijos sekretoriaus
pareigybéms, turéty jvertinti teisinio issilavinimo reikalavimo poreik] bent vienai i§ 8iy pareigybiy.
Administracijos nuomone, atsiZvelgiant 1 veiklos sritis — vieSieji pirkimai, personalo tvarkymas,
vidaus teisés akty rengimas, vienai i§ §iy pareigybiy teisme turéty biiti keliamas reikalavimas turéti
teisinj i¥silavinima, tam, kad, esant teisinés konsultacijos poreikiui administraciniais klausimais,
blty uZtikrintas tokios konsultacijos suteikimas. Kuriai i§ auk$éiau minimy pareigybiy priskirti
teisinio iSsilavinimo reikalavima, turéty nuspresti pats teismas, todél pavyzdinivose pareigybiy
apraSymuose 31s reikalavimas néra nurodytas nei vienai i§ minety pareigybiy.

Taip pat informuojame, kad derinant Projekts, kilo klausimas dél reikalavimo, kad
pareigybiy apra§ymuose pareigybiy pavadinimai atitikty suvienodintus pareigybiy pavadinimus
pagal Valstybes tarnybos istatyma, t.y. skliaustuose nebiity nurodoma papildoma informacija.
Valstybés tarnybos jstatyme yra nustatytos suvienodintos valstybés tarnautojy pareigybeés,
pavyzdZiui, teismo pirmininko padéjéjas, vyriausiasis specialistas, skyriaus vedéjas ir pan., kurios
nepazymi valstybés tarnautojo darbo specifikos, pareigybés paskirties, poblidzio, priklausomybés,
kompetencijos srities, todel Teisejy tarybos 2017 m. balandzio 28 d. nutarimu Nr. 13P-77-(7.1.2)
patvirtintose Pavyzdinése apylinkiy teismuy, apygardy teismy ir apygardy administraciniy teismy
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struktiirose $alia suvienodinto pareigybés pavadinimo pagal Valstybés tamybos jstatyma
papildomai naudojamas pareigybés apibudinimas skliaustuose. Suvienodinus pareigybiu
pavadinimus be informacijos skliaustuose nebiity jokiy galimybiy analizuoti duomenis ir pateikti
informacija, kiek kokiy specialisty teismuose yra, kokios pareigybés laisvos / uZimtos (pavyzdZiui,
kiek teismuose yra lituanisty, nes visy Teismo radtinés specialisty pareigybiy pavadinimai bity
vienodi, jskaitant lituanista — Teismo rastinés skyriaus vyriausiasis/ vyresnysis specialistas).
Atsizvelgiant | tai, kad teismu sistemoje yra apie 3,9 tiikst. pareigybiy (skaiCiuojant su teiséjais),
parcigybiy duomeny rinkimas analizei rankiniu biidu pagal parcigybés paskirt], patvirtinta
atskiruose pareigybiy apraSymuose, biity sunkiai jgyvendinamas. Taip pat i§ pavyzdiniy teismy
struktiiry ir pareigybiy sgraSo neblity matomas Teiséjy tarybos tikslas steigti tam tikra pareigybe
teismuose, pavyzdZiui, teismo pirmininko padéjéjo pareigybé bltent rySiams su Ziniasklaida ir
visuomene, 0 ne pavyzdZiui, administruojant Zmogiskyjy istekliy valdymui. Pareigybés paskirtis,
steigimo tikslas matytysi tik i§ pavyzdinio pareigybés apraSymo pareigybés paskirties punkto ir
apraSyty funkcijy turinio.

AtsiZzvelgiant § tai, 2017 m. birZelio 15 d. surengtas Valstybés tarnybos departamento (toliau
— Departamentas) ir Administracijos atstovy susitikimas dél Departamento reikalavimo, kad teismy
teikiami pareigybiy apraSymuose pareigybiy pavadinimai atitikty suvienodintus pareigybiy
pavadinimus pagal Valstybés tarnybos jstatyma, t.y. skliaustuose nebiity nurodoma papildoma
informacija. Susitikimo metu Departamento atstovai paZyméjo, kad neturi prieftaravimy dél
skliaustuose esanios informacijos naudojimo Teiséjy tarybos 2017 m. balandZio 28 d. nutarimu Nr.
13P-77-(7.1.2) patvirtintose Pavyzdinése apylinkiy teismy, apygardy teismy ir apygardy
administraciniy teismy struktiirose bei teismo tvirtinamame teismo pareigybiy sarase, kadangi néra
nustatyty jstaigos tvirtinamo pareigybiy sgraso turinio ir formos reikalavimy. Pavadinimas pagal
suvienodinta pareigybiy sarada (be skliausty) Departamento reikalaujamas tik valstybés tarnautojy
pareigybés apraSymuose, kurie turi biiti derinami su Departamentu. Taip pat Departamento atstovai
po susitikimo patikslino, kad sistemoje VATARAS pareigybés paskirtis néra atvaizduojama, tadiau
VATARE yra galimybé pildyti 2 pareigybiy pavadinimus: i8rinkti i§ suvienodinto sgrado ir grafoje
alia nurodyti tikslesnj, kuris toliau biitu naudojamas sistemos formuojamose ataskaitose. Todél
valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymu projektuose yra nurodyta pastaba, kad tvirtinant teismo
struktiirg ir pareigybiy sgrasa, rekomenduojama, kad sarasas bty tikslesnis, naudoti pareigybés
pavadinimg su papildoma informacija, t. y. su skliaustais, taciau tvirtinant konkretaus valstybés
tarnautojo pareigybés apraSymg Valstybés farnybos departamento nurodymu pareigybés
pavadinimo dalis, esanti skliaustuose, neturéty biiti raSoma. Sistemoje VATARAS yra galimybé
nurodyti abu pareigybés pavadinimo variantus: sufrumpintg pavadinimg pagal suvienodinty
pareigybiy sgrasa bei pavadinima su papildoma informacija.

Prasome Teiséjy tarybos pritarti Projektui.

PRIDEDAMA:

1. Teisejy tarybos nutarimo ,,Dé1 Teisejy tarybos 2009 m. geguzés 29 d. nutarimo Nr. 13P-
88-(7.1.2) ,Dél pavyzdiniy apygardy, apygardy administraciniy ir apylinkiy teismy valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymy patvirtinimo® pakeitimo* projektas ir jo Iyginamasis variantas, 2
lapai.

2. Pavyzdinio teismo kanclerio pareigybés apraSymo projektas, 2 lapai.

3. Pavyzdinio teismo pirmininko padejéjo (rySiams su Zziniasklaida ir visuomene)
pareigybés apradymo projektas, 3 lapai.

4, Pavyzdinio Teismo rastinés skyriaus vedéjo pareigybés apraSymo projektas, 2 lapai.

5. Pavyzdinio vyriausiojo / vyresniojo specialisto (rastinés darbuotojo) pareigybés
apraSymo projektas, 2 lapai.

6. Pavyzdinio teismo administracijos sekretoriaus pareigybés apra§ymo projektas, 2 lapai.

7. Pavyzdinio vyriausiojo / vyresniojo specialisto (Teismo kanclerio tarnyboje) pareigybés
apra§ymo projektas, 3 lapai.

8. Pavyzdinio Teismo raStinés skyriaus raStinés poskyrio (ne centriniuose ramuose)
pareigybés apra§ymo projektas, 2 lapai.
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9. Pavyzdinio Archyvo skyriaus vedejo pareigybés apraSymo projektas, 2 lapai.

10. Pavyzdinio Informaciniy technologijy skyriaus vedéjo pareigybés apraSymo projektas, 3
lapai.

11. Pavyzdinio Ukio skyriaus vedéjo pareigybés apraSymo projektas, 2 lapai.

12. Pavyzdinio GikvedZio-vairuotojo pareigybés apra§ymo projektas, 2 lapai.

13. Derinimo pazyma, 18 lapy.

Direktoriaus pavaduotoja, % / Vaida Petravi¢iené
atliekanti direktoriaus funkcijas >
v

Inga Jankauskiene, tel. (8 5) 251 4186, trumpasis tel. 6358, el. p. inga.jankauskiene@teismai.lt
Originalas nebus siunéiamas




Projektas
TEISEJU TARYBA

NUTARIMAS

DEL TEISEJU TARYBOS 2009 M. GEGUZES 29 D. NUTARIMO NR. 13P-88-(7.1.2) ,,DEL
PAVYZDINIU APYGARDU, APYGARDU ADMINISTRACINIU IR APYLINKIU TEISMU
VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMO% PAKEITIMO

2017 m. d.Nr. 13P- +(7.1.2)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 120 straipsnio 19 punktu, Teiséjy
tarybanutaria:

1. Pakeisti Teis¢jy tarybos 2009 m. geguZzes 29 d. nutarimg Nr. 13P-88-(7.1.2) ,Deél
pavyzdiniy apygardy, apygardy administraciniy ir apylinkiy teismy valstybés tarnautojy pareigybiy
apraSymy patvirtinimo*:

1.1. pakeisti pavadinimg ir jj iSdeéstyti taip:

+DEL PAVYZDINIU APYGARDVY, APYGARDU ADMINISTRACINIU IR APYLINKIU
TEISMU VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU, DIRBANCIU PAGAL DARBO
SUTARTIS, PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMO®;

1.2. pakeisti 1.1 papunkéiu patvirtinta Pavyzdinj teismo kanclerio pareigybés aprayma ir jj
18déstyti nauja redakeija (pridedama);

1.3. pakeisti 1.5 papunktj ir jj i§deéstyti taip:

»1.5. Pavyzdin] teismo pirmininko padéjéjo (rySiams su Ziniasklaida ir visuomene)
pareigybés aprasyma;*;

1.4. pakeisti 1.8 papunktj ir ji iSdéstyti taip:

.»1.8. Pavyzdinj Teismo rastinés skyriaus vedéjo pareigybés apraSyma;*;

1.5. pakeisti 1.9 papunkti ir jj idéstyti taip:

»1.9. Pavyzdinj vyriausiojo / vyresniojo specialisto (rastinés darbuotojo) pareigybés
apraSyma;";

1.6. pakeisti 1.14 papunkéiu patvirtinta Pavyzdin] teismo administracijos sekretoriaus
pareigybés apraSyma ir jj iSdéstyti nauja redakcija (pridedama)®;

1.7. pakeisti 1.15 papunkt] ir jj i§déstyti taip:

»1.15. Pavyzdinj vyriausiojo / vyresniojo specialisto (Teismo kanclerio tarnyboje)
pareigybés apras§yma;*;

1.8. pripaZinti netekusiu galios 1.16 papunktj;

1.9. papildyti 1.17-1.21 papunkgéiais:

»1.17. Pavyzdinj Teismo rastinés skyriaus ra$tinés poskyrio vedéjo (ne centriniuose
riimuose) pareigybés aprasyma;

1.18. Pavyzdini Archyvo skyriaus vedéjo pareigybés apraSyma;

1.19. Pavyzdinj Informaciniy technologijy skyriaus vedéjo pareigybés aprasyma;

1.20. Pavyzdinj Ukio skyriaus vedéjo pareigybés aprasyma;

1.21. Pavyzdinj GkvedZio-vairaotojo pareigybés aprasyma.”.

2. Nustatyti, kad $is nutarimas jsigalioja 2018 m. sausio 1 d.

Pirmininkas

Sekretorius



) Projekto lyginamasis variantas
TEISEJU TARYBA

NUTARIMAS

DEL TEISEJU TARYBOS 2009 M. GEGUZES 29 D. NUTARIMO NR. 13P-88-(7.1.2) ,,DEL
PAVYZDINIY APYGARDU, APYGARDY ADMINISTRACINIU IR APYLINKIU TEISMU
VALSTYBES TARNAUTOJYU PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMO“ PAKEITIMO

2017 m. d.Nr. 13P-  (7.1.2)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 120 straipsnio 19 punktu, Teiséjy
tarybanutaria:

1. Pakeisti Teiséjy tarybos 2009 m. geguzés 29 d. nutarimg Nr. 13P-88-(7.1.2) ,Deél
pavyzdiniy apygardy, apygardy administraciniy ir apylinkiy teismy valstybés tarnautojy pareigybiy
aprasymy patvirtinimo*:

1.1. pakeisti pavadinima ir ji i§déstyti taip:

,DEL PAVYZDINIU APYGARDV, APYGARDU ADMINISTRACINIU IR APYLINKIU
TEISMU VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU, DIRBANCIU PAGAL DARBO
SUTARTIS, PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMOY,

1.2. pakeisti 1.1 papunkéiu patvirtintg Pavyzdinj teismo kanclerio pareigybés apra§ymg ir ji
18déstyti nauja redakeija (pridedama);

1.3. pakeisti 1.5 papunkt]j ir jj i§déstyti taip:

»1.5. Pavyzdinj teismo pirmininko padéjéjo (rySiams su Ziniasklaida ir visuomene)
pareigybés aprasyma;*;

s £ O3 1Tt by v oo Ty

1.4. pakeisti 1.8 papunkt] ir jj i§déstyti taip:
»1.8. Pavyzdinj Teismo rastinés skyriaus vedéjo pareigybés aprasyma;*;

1.5. pakeisti 1.9 papunktj ir jj iSdéstyti taip:
»1.9. Pavyzdinj vyriausiojo / vyresniojo specialisto (rastinés darbuotojo) pareigybés
aprafyma;*;

()1 a a SVl £ 10

o-¥yriausioje : aStii afvma;
1.6. pakeisti 1.14 papunkCin patvirtinta Pavyzdinj teismo administracijos sekretoriaus
pareigybés apra§yma ir jj i§déstyti nauja redakcija (pridedama);;
1.7. pakessti 1.15 papunkij ir jj iSdéstyti taip:
»1.15. Pavyzdinj vyriausiojo / vyresnmiojo specialisto (Teismo kanclerio tarnyboje)
pareigybés aprasyma;*;
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1.8. pripaZinti netekusiu galios 1.16 papunktj;

-----

1.9. papildyti 1.17-1.21 papunkciais:

»1.17. Pavyzdini Teismo raStinés skyriaus raStinés poskyrio vedéjo (ne centrininose
riimuose) pareigybés aprasyma;

1.18. Pavyzdini Archyvo skyriaus vedéjo pareigybés apraSyma;

1.19. Pavyzdinj Informaciniy technologiju skyriaus vedéjo pareigybés apraSyma;

1.20. Pavyzdinj Ukio skyriaus vedéjo pareigybés apraSyma;

1.21. Pavyzdinj ukvedzio-vairuotojo pareigybés apraSyma.*.

2. Nustatyti, kad Sis nutarimas jsigalioja 2018 m. sausio 1 d.

Pirmininkas

Sekretorius



PATVIRTINTA

Teiséjy tarybos 2009 m. geguzés 29 d.
nutarimu Nr. 13P-88-(7.1.2)

(Teiséju tarybos

2017 m. d. nutarimo

Nr. 13P-  -(7.1.2) redakcija)

PAVYZDINIS
TEISMO KANCLERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Teismo kancleris yra karjeros valstybés tarnautojas.
2. Pareigybés lygis —.
3. Pareigybés kategorija — .

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Teismo kanclerio pareigybé reikalinga organizuoti teismo administracijos veiklg ir jai
vadovauti, vykdyti jstatymy ir kity teisés akty bei teismo pirmininko jam priskirtas teismo
administravimo funkeijas. Pagrindiné Sias pareigas einancio valstybés tarnautojo darbo vieta —
(teismo riimy pavadinimas ir adresas)”.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITYS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje —
teisés, vieSyjy pirkimy organizavimo, vidaus administravimo.

IV SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §inos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta i$silavinimg;

6.2. turéti 3 mety darbo patirties;

6.3. i¥manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
ir kitus teisés aktus, reglamentuojan€ius teismy organizavimo, veiklos, administravimo ir savivaldos
sistema, valstybés tarnyba, darbo teisinius santykius, vieSaji administravima, strategin] planavima,
biudZetiniy jstaigu veikla, viefuosius prikimus;

6.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, i¥manyti dokumenty rengimo taisykles;

6.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti pagristas
1i§vadas, savaranki¥kai planuoti ir organizuoti darbg;

6.6. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

5 . YSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:
7.1. koordinuoja ir kontrolivoja jam pavaldZziy teismo administracijos padaliniy veiklg;



7.2. uztikrina, kad jgyvendinat teismo strateginius veiklos planus biity optimaliai valdomi ir
naudojami finansiniai, materialiniai, intelektiniai ir informaciniai i$tekliai;

7.3. organizuoja ir koordinuoja teismo strateginiy veiklos plany rengimg ir jgyvendinima;

7.4, tvirtina teismo administracijos padaliniy nuostatus, valstybés tarnautojy ir darbuotoju,
dirban¢iy pagal darbo sutartis ir gaunanéiy darbo uzmokestj i§ valstybés biudZeto, pareigybiy sarasa
ir pareigybiy apraSymus, vadovaudamasis Teiséjy tarybos patvirtintais pavyzdiniais pareigybiy
sgrasais ir aprasymais;

7.5. jstatymy nustatyta tvarka skiria | pareigas ir atleidZia i§ jy teismo administracijos
padaliniy valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, taip pat juos skatina,
skiria tarnybines ar drausmines nuobaudas, paSalpas;

7.6. koordinuoja valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, darbo ir
poilsio laiko apskaita, padeda jgyvendinti jy socialines ir kitas garantijas;

7.7. uztikrina teismo informacinj, finansinj ir techninj aptarnavima, koordinuoja vie$yjy
pirkimy procediiry vykdyma;

7.8. uZtikrina teismo vidaus tvarkg ir tinkamas darbo sglygas teismo posédZiy, pasitarimuy,
kity teismo renginiy metu;

7.9. kontroliuoja teismui skirty valstybés biudZeto asignavimy panaudojima ir teismo turtiniy
isipareigojimy vykdyma;

7.10. vztikrina informacijos apie teismui skirty valstybés biudzeto lé§y panaudojima, finansy
valdyma ir teismo poreikiy valstybés biudZeto asignavimams pateikimg atsakingoms institucijoms;

7.11. pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje;

7.12. pagal kompetencija organizuoja pareiskimy, skundy ir pasililymy nagrinéjima bei imasi
priemoniy, kad blity i§spresti juose keliami klausimai,

7.13. uztikrina, kad teismo pirmininkui biity pateikta informacija, biitina teismo
administravimo sprendimams priimti;

7.14. planuoja, organizuoja ir jgyvendina saugumo priemones teisme, analizuoja ir vertina
saugumo grésmes bei imasi priemoniy uzkirsti joms kelia, uZtikrina teisme esanéiy asmeny ir turto
sauguma bei imasi biitiny veiksmy likviduojant ar maZinant kritiniy situacijy sukeltus padarinius;

7.15. atlieka kitas jstatymuose, kituose teisés aktuose jam rustatytas funkcijas;

7.16. teismo pirmininko pavedimu gali atstovauti teismui Lietuvos Respublikos ir kity
valstybiy institucijose, jstaigose ir organizacijose;

7.17. vykdo kitus teismo pirmininko su teismo veikla susijusius nenuolatinio pobtdZio
pavedimus, kad biity pasiekti teismo strateginiai tikslai.

) . VISKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus teismo pirmininkui.

* o . ' ey . —
taikoma teismams, kurie sudaryti i3 teismo rumy.



PATVIRTINTA

Teiséjy tarybos 2009 m. geguZeés 29 d.
nutarimu Nr. 13P-88-(7.1.2)

(Teiséjy tarybos

2017 m. d.

nutarimo Nr. 13P-  -(7.1.2) redakcija)

PAVYZDINIS
TEISMO PIRMININKO PADEJEJO
(RYSIAMS SU ZINIASKLAIDA IR VISUOMENE)
PAREIGYBES APRASYMAS'

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

I. Teismo pirmininko padéjéjas (rySiams su Ziniasklaida ir visuomene) yra karjeros valstybés
tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — .

3. Pareigybés kategorija — .

I SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Teismo primininko padéjéjo (rySiams su Ziniasklaida ir visuomene) pareigybé reikalinga
riipintis visuomenés pasitikéjimo teismu ir teismo, teismy sistemos jvaizdZio formavimo klausimais,
teikti oficialia informacija vieSosios informacijos rengéjams apie teismo veikls. Pagrindiné Sias
pareigas einanio valstybés tarnautojo darbo vieta — (teismo riimy pavadinimas ir adresas) .

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkeijas bendrojoje veiklos srityje —
viesyjy rysiy.

IV SKYRIUS . _
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. turetl aukstaj] universitetin] arba jam prilygintg socialiniy arba humanitariniy moksly
studijy srities iSsilavinima;

6.2. turéti ne maZesng kaip 1 mety darbo patirtj teisme arba 1 mety darbo patirt] vie$ujy rysiy
srityje;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojandius teismy organizavimo, veiklos, administravimo ir savivaldos
sistemg, vie§gji administravimg, visuomenés informavima, vieSosios informacijos teikimg, asmens
duomeny apsauga, reikalavimus jstaigos interneto svetainéms, teisés gauti informacija i§ valstybés
istaigy klausimus;

6.4. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, i¥manyti dokumenty rengimo taisykles;

6.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg, rengti pagristas
iSvadas, savarankiSkai planuoti ir organizuoti darbg;

6.6. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

6.7. mokéti ne maZiau kaip viena Siy Europos Sgjungos oficialiy kalby: angly, vokiediy ar
pranciizy paZengusio vartotojo lygmens B1 lygiu.



) _VSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. seka teismo veiklg, gaunamas bylas ir teismo jvykius bei laiku rengia ir, suderings su
teismo pirmininku, jo pavaduotoju, skyriaus pirmininku ar bylg nagrinejanciu teiséju (jei teikiama
informacija apie nagrinejama arba i¥nagrinétg byla), laikantis teisingumo, tikslumo, operatyvumo,
tolygaus aptarnavimo, reguliarumo ir nesaliSkumo principy, pateikia apie tai oficialia informacija
visuomenés informavimo priemoniy atstovams;

7.2. uitikrina, kad apie teismo veiklg pateikta klaidinga informacija biity nedelsiant
patikslinta, arba paneigia klaidingus ar netikslius faktus.

7.3. seka teismy savivaldos institucijy, darbo grupiy, komisijy, kuriose dalyvauja teismo
atstovai, veikla bei rengia apie tai oficialig informacijg visuomenei, vie$osios informacijos rengéjams;

7.4. rupinasi aktualios visuomenei informacijos pateikimu teismo interneto svetainéje,
organizuoja teismo interneto svetainés atnaujinimg;

7.5. operatyviai ir sistemingai renka visuomenés informavimo priemonése pateikiamg
informacijg, susijusig su teismo, teismy savivaldos institucijy bei teismy veikla, ja analizuoja, esant
poreikiui pateikia §ia informacijg teismo pirmininkui, teiséjams, kitiems teismo darbuotojams;

7.6. organizuoja jvairius renginius (seminarus, diskusijas ir kt.) bei susitikimus su
visnomene teismo veiklos klausimais;

7.7. rengia teismo visuomenés informavimo, komunikacijos, vieSyjy ry$iy strategijas,
veiksmy planus, kriziy valdymo planus bei juos jgyvendina;

7.8. konsultuoja teismo pirmininkg, teiséjus bendravimo su  vieSosios informacijos
rengeéjais, dalyvavimo spaudos konferencijose klausimais, pataria rengiant straipsnius, kalbas,
pranes$imus;

7.9. kuruoja teismo pirmininko oficialius susitikimus;

7.10. organizuoja ir vykdo spaudos konferencijas, visuomenés informavimo kampanijas,
Sviet¢jiskas akcijas ir kitas vieSyjy rysiy priemones;

7.11. organizuoja informaciniy leidiniy, garso ir vaizdo medZiagos apie teisma rengima,
leidima ir platinima;

7.12. teismo pirmininko pavedimu gali rengti meting teismo veiklos apZvalga arba
konsultuoti jos rengéjus, teikia informacija ry$iy su visuomene veiklos apibendrinimui, koordinuoja
ataskaitos vizualy pateikima;

7.13. pagal kompetencija inicijuoja i teismg besikreipian¢iy asmeny nuomonés tyrimus,
apklausas;

7.14. riipinasi visuomenés pasitikéjimo teismu ir teismo jvaizdzio formavimo klausimais,
teikia teismo pirmininkui pasifilymus, i§vadas ar rekomendacijas, galindias pakelti visuomeneés
pasitikéjimo teismu lygj;

7.15. organizuoja, vykdo ir tobulina teismo viding komunikacijg, aktualios informacijos
platinima teismo viduje;

7.16. kuruoja teismo savanoriy tarnybos veikly;

7.17. atstovauja teismui visuomenés informavimo srityje Nacionalinéje teismy
administracijoje, teismy savivaldos institucijose, teismuose bei ju organizuojamuose renginiuose;

7.18. savo kompetencijos ribose teikia informacija Nacionalinei teismy administracijai
pagal Teisejy tarybos patvirtinta informacijos teikimo tvarkos apraSg, parengtus informacinius
prane§imus visuomenei apie teismo aktualijas, praneSimus visuomenés informavimo priemonéms ir
kita teisés akty reglamentuota informacija;

7.19. vykdo kitus teismo pirmininko su teismo veikla susijusius nenuolatinio pobuidZio
pavedimus, kad bty pasiekti teismo strateginiai tikslai.

. _ VISKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus teismo pirmininkui.




“tvirtinant teismo struktirg ir parcigybiy sarada, rekomenduojama, kad sgradas bty tikslesnis,
naudoti pareigybés pavadinimg su papildoma informacija, t. y. su skliaustais, taCiau tvirtinant konkretaus
valstybés tarnautojo pareigybés aprasyma Valstybés tarnybos departamento nurodymu pareigybés pavadinimo
dalis, esanti skliaustuose, neturéty blti raSoma. Sistemoje VATARAS yra galimybé nurodyti abu pareigybés
pavadinimo variantus: sutrumpinta pavadinima pagal suvienodinty pareigybiy sarasa bei pavadinimg su
papildoma informacija.

"taikoma teismams, kurie sudaryti i¥ teismo riimy.



PATVIRTINTA

Teiséjy tarybos 2009 m. geguZeés 29 d.
nutarimu Nr. 13P-88-(7.1.2)

(Teiséjy tarybos

2017 m. d.

nutarimo Nr. 13P-  -(7.1.2) redakeija)

_PAVYZDINIS _
TEISMO RASTINES SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Teismo rastinés skyriaus vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas.
2. Lygis—.
3. Kategorija .

II SKYRIUS

PASKIRTIS

4. Teismo radtinés skyriaus vedéjo pareigybe reikalinga uztikrinti Teismo rastinés skyriaus
darbg, organizuoti ir koordinuoti sklandy teismo dokumenty tvarkyma ir apskaitg. Pagrindiné §ias
pareigas einan¢io valstybés tarnautojo darbo vieta — (teismo rimy pavadinimas ir adresas) .

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkeijas bendrojoje veiklos srityje —
dokumenty valdymo.

IV SKYRIUS ) _
SPECIALUS REIKALAVIMAI S1AS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turl atitikti $iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti auks$taji universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

6.2. turéti 3 mety darbo patirtj ir 1 mety darbo patirt] dokumenty valdymo ir administravimo
srityje;

6.3. i¥manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius teismy organizavimo, veiklos, administravimo ir savivaldos
sistema, valstybés tarnybg, darbo teisinius santykius, vieSgji administravimg, biudZetiniy jstaigy
veikla, dokumenty valdyma, procesinius teismo veiklos klausimus;

6.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti,
apibendrinti informacija, rengti pagristas i§vadas, savarankidkai planuoti ir organizuoti darba;

6.5. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidima dirbti ar
susipaZinti su islaptinta informacija;

6.6. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

y 5 V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybeés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:
7.1. planuoja, organizuoja ir kontrolivoja Teismo rastinés skyriaus veikla ir koordinuoja
Teismo radtinés skyriaus poskyriy (ne centriniuose riimuose) veikla;



7.2. koordinuoja Teismo rastines skyriaus funkeijy igyvendinima;

7.3. kartu su Teismo rastinés skyriaus poskyriy vedéjais kontrolivoja uzduoéiy vykdyma,
uZtikrina darbo drausme ir asmeniSkai atsako uz Teismo rastinés skyriui priskirty uZdaviniy ir
funkeijy vykdyma;

7.4. pagal Teismo rastinés skyriaus veiklos sritis uztikrina, kad teismo dokumentai, jy bylos
biity rengiami, tvarkomi, apskaitomi ir saugomi bei perduodami archyvui pagal teisés akty
reikalavimus;

7.5. organizuoja teismo (centriniuose riimuose) jslaptintos informacijos apskaitg ir
kontroliuoja jos apyvarta;

7.6. teikia teismo darbuotojams metodine pagalba dokumenty rengimo ir valdymo
klausimais;

7.7. uztikrina teismo posédZziy tvarkaraséiy rengimg ir jy iSankstin] paskelbima (centriniuose
rimuose);

7.8. Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos Elektroninio archyvo informacinéje sistemoje
rengia teismo dokumentacijos plana, jo papildymo sarasa, dokumenty registry sarasa, kontrolinoja
dokumentacijos plano taikyma formuojant dokumenty bylas ir organizuoja Teismo rasStinés skyriaus
(centrinivose rlimuose) bei koordinuoja Teismo rastinés skyriaus poskyriy (ne centrininose rimuose)
dokumenty byly perdavima teismo archyvo skyriui saugoti;

7.9. vykdo §iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine
sistema LITEKO, pagal nustatyta tvarka;

7.10. tvarko byly nagrinéjimo statistines ataskaitas;

7.11. tvirtina teismo dokumenty kopijy tikruma;

7.12. organizuoja j Teismo rastinés skyriy besikreipianéiy asmeny aptarnavima;

7.13. pagal kompetencijg organizuoja asmeny praSymy, pareiSkimy, skundy ir pasitilymy
nagrinéjimg bei imasi priemoniy, kad bity i$spresti juose keliami klausimai;

7.14. rengia Teismo rastinés skyriaus ir jo poskyriy (ne centriniuose rimuose) nuostatus,
Teismo rastinés skyriaus darbuotojy (centriniuvose rimuose), Teismo rastinés skyriaus poskyriy (ne
centrinivose riimuose) vedejy pareigybiy apraSymus, isakymy ir kity vidaus dokumenty projektus,
susijusius su skyriaus veikla;

7.15. dalyvauja teismo pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniu ir laikingjy
komisiju darbe, teikia reikalingg informacija bei pasitilymus;

7.16. teikia sililymus dél Teismo raStinés skyriaus ir jo poskyriy darbo organizavimo,
LITEKO sistemos bei dokumenty valdymo sistemos tobulinimo;

7.17. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio teismo pirmininko, teismo kanclerio pavedimus,
susijusius su teismo veikla, kad bty pasiekti teismo strateginiai tikslai.

) _ VISKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

* - . . . ey . —
taikoma teismams, kurie sudaryti i§ teismo riimy.
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PAVYZDINIS 5 _
VYRIAUSIOJO / VYRESNIOJO SPECIALISTO (RASTINES DARBUOTOJO)
PAREIGYBES APRASYMAS'

ISKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Vyriausiasis / vyresnysis specialistas (rastinés darbuotojas) yra karjeros valstybés
tarnautojas.

2. Pareigybés lygis —.

3. Parecigybés kategorija — .

I SKYRIUS
PASKIRTIS

4, Vyriausiojo / vyresniojo specialisto (radtinés darbuotojo) pareigybe reikalinga organizuoti
ir tvarkyti teismo dokumenty valdyma, uztikrinti tinkamg dokumenty registravima, saugojimg bei
skirstyma, sutvarkyty dokumenty ir byly perdavimg Teismo archyvo skyriui, rinkti bei tvarkyti
statistinius duomenis, spresti kitus klausimus, susijusius su dokumenty tvarkymu Teismo raStinés
skyriuje / Teismo rastinés skyriaus poskyryje. Pagrindiné §ias pareigas einancio valstybés tarnautojo
darbo vieta — (feismo riimy pavadinimas ir adresas)’ .

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje —
dokumenty valdymo.

| IV SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI VALSTYBES TARNAUTOJUI, EINANCIAM SIAS
PAREIGAS

6. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti $inos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaji (ne) universitetin] arba jam prilyginta i§silavinimaf***;

6.2. i¥manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojantius dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos ir saugojimo
reguliavima, procesinius teismy veiklos klausimus;

6.3. gebeti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti,
apibendrinti informacija, rengti pagristas i§vadas, savaranki$kai planuoti ir organizuoti darba;

6.4. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

y . VSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS
7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas
7.1. uztikrina tinkamg teismo byly ir dokumenty tvarkyma, kaupima ir saugojima, tvarko
procesiniy dokumenty ir duomeny apskaita;



7.2. registruoja bylas ir kontroliuoja teiséjams pakirty byly perdavima teiséjams arba teiséjy
padéiéjams;

7.3. uztikrina, kad teismo dokumentai bty rengiami, tvarkomi ir saugomi pagal teisés akty
reikalavimus;

7.4. kontroliuoja teismo dokumentacijos plano laikymasi, uZtikrina jo taikyma formuojant
bylas, ir organizuojant teismo dokumenty perdavima saugoti;

7.5. tvarko teismo byly nagrinéjimo statistines ataskaitas;

7.6. organizuoja pilie¢iy susipazinimg su teismo byly medZziaga teisés akty nustatyta tvarka;

7.7. teikia kitiems teismo darbuotojams metodine pagalba dokumenty rengimo ir valdymo
klausimais;

7.8. uitikrina Teismo rastinés skyriuje / Teismo rastinés skyriaus poskyryje esantiy byly,
dokumenty sauguma;

7.9. vykdo §iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su LITEKO informacine sistema,
vadovaujantis patvirtinta tvarka;

7.10. atlicka Teismo rastinés skyriaus / Teismo raStinés skyriaus poskyrio vedéjo funkcijas
Siems atostogaujant ar nesant darbe dél kity prieiaséiq*****;

7.11. teikia pasitilymus dél dokumenty valdymo tobulinimo teisme;

7.12. vykdo kitus teismo pirmininko ir Teismo ra§tinés skyriaus / Teismo rastinés skyriaus
poskyrio vedejo su teismo veikla susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus, kad biity pasiekti
teismo strateginiai tikslai.

) _ VISKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Teismo ratinés skyriaus /
Teismo rastinés skyriaus poskyrio vedéjui.

" tvirtinant teismo struktiira ir pareigybiy sarada, rekomenduojama, kad sgrasas biity tikslesnis,
naudoti pareigybés pavadinima su papildoma informacija, t. y. su skliaustais, tac¢iau tvirtinant konkretaus
valstybés tarnautojo pareigybés aprasymg Valstybés tarnybos departamento nurodymu pareigybés pavadinimo
dalis, esanti skliaustuose, neturéty biti rafoma. Sistemoje VATARAS yra galimyb¢ nurodyti abu pareigybés
pavadinimo variantus: sutrumpinta pavadinimg pagal suvienodinty pareigybiy saraSa bei pavadinimg su
papildoma informacija.

“taikoma teismams, kurie sudaryti i§ teismo riinny,

“reikalavimas iSsilavinimui nustatomas pagal Valstybés tarnybos jstatymg priklausomai nuo
pareigybés iyg1o

“tvirtinant konkretaus valstybés tarnautojo parelgybes apraSyma, vyriausiojo specialisto
pareigybei pr1sk1rlamq funkcijy apimtis turéty biiti platesné, nei vyresniojo specialisto.
" nuostata dél Teismo ra§tinés skyriaus vedéjo pavadavimo taikoma tuose teismuose, kuriuose
néra numatyta rastinés skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybé.
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PAVYZDINIS
TEISMO ADMINISTRACIJOS SEKRETORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Teismo administracijos sekretorius yra karjeros valstybés tarnautojas.
2. Pareigybés lygis — .
3. Pareigybés kategorija — .

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Teismo administracijos sekretoriaus pareigybe reikalinga teikti pagalbg darbo organizavimo
klausimais, pagal kompetencija rengti teismo teisés akty ir kity dokumenty projektus, dalyvauti
vykdant personalo valdymo funkcijas. Pagrindiné §ias pareigas einancio valstybés tarnautojo darbo
vieta — (feismo riimy pavadinimas ir adresas) .

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrosiose veiklos srityse —
teismo vidaus administravimo, personalo ir dokumenty valdymo.

IV SKYRIUS o
SPECIALUS REIKALAVIMAI VALSTYBES TARNAUTOJUI, EINANCIAM S$IAS
PAREIGAS

6. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaj] universiteting arba jam prilygintg i8silavinima;

6.2. imanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojanéius teismy veiklos, administravimo ir savivaldos sistema, valstybés
tarnyba, darbo teisinius santykius, vie$ajj administravima, dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo
taisykles;

6.3. gebéti sklandZiai déstyti mintis radtu ir zodziu, valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti,
apibendrinti informacija, rengti pagrjstas i§vadas, savarankiskai planuoti ir organizuoti darba;

6.4. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

§ . VSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJOQ FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. pagal kompetencija rengia teismo teisés akty, rasty, kity dokumenty, susijusiy su teismo
administracijos veikla, projektus;

7.2. uztikrina teismo darbuotojy supaZindinimg su teismo, Teiséjy tarybos priimtais teisés
aktais, su kuriais néra priskirti supaZindinti kiti darbuotojai;



7.3. dalyvauja teismo pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniy ir laikinyjy komisijy
darbe ir/arba jas techniskai aptarnauja;

7.4. rengia dokumentus pasitarimams, susirinkimams, informuoja apie juos teiséjus ir kitus
teismo darbuotojus, rafo protokolus bei uZtikrina jy pateikimg laiku atsakingiems asmenims;

7.5. pagal kompetencijg padeda teismo pirmininkui ir teismo kancleriui uZtikrinti personalo
elgesio ir profesinés etikos normy laikymasi;

7.6. padeda teismo pirmininkui kontrolinoti, kaip asmenys, dirbantys valstybés tarnyboje,
vykdo Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje istatymo
nuostatas; konsultuoja teismo darbuotojus vieSyjy ir privaéiy interesy derinimo klausimais, atlieka
Privadiy interesy deklaracijy informacines sistemos (IDIS) duomeny tvarkytojo funkcijas;

7.7. kontroliuoja teismo pirmininko, kanclerio jsakymy, kity dokumenty, pavedimy ir
uzduoény vykdyma laiku, teikia informacijg teismo pirmininkui, teismo kancleriui apie
kontrohuojamy pavedimy vykdymo eiga;

7.8. padeda teismo pirmininkui ir kancleriui kurti palanky mikroklimata teisme, plétoti ir
gerinti santykius ir informacijos apsikeitima tarp darbuotojy ir vadovybés;

7.9. pagal kompetencija inicijuoja Ir organizuoja teismo darbuotojy nuomoniy tyrimus,
analizuoja gauty informacijg ir pateikia apibendrinimus ir sifilymus teismo pirmininkui ir teismo
kancleriui;

7.10. sudaro teismo personalo metinius mokymo planus, organizuoja jy jgyvendinima,
informuoja teismo personalg apie organizuojamus mokymus, kvalifikacijos kélimo, tobulinimosi
kursus bei seminarus, renka informacija apie personalui reikalingy mokymy poreikj, teikia su jais
susijusius pasitilymus teismo pirmininkui ir kancleriui;

7.11. pagal kompetencija tvarko Valstybés tarnautojy registrg ir dirba su personalo apskaitos
programa;

7.12. esant poreikiui vykdo darbo ir poilsio laiko apskaita;

7.13. esant poreikiui rengia darbo sutarciy, personalo atrankos, atostogy, komandiruoéiy, kity
su personalu susijusiy dokumenty projektus;

7.14. koordinuoja klausimus, susijusius su teis¢jy sveikatos patikrinimais;

7.15. aptarnauja ] teisma besikreipian€ius asmenis telefonu, esant poreikiui, organizuoja
asmeny priémimg pas teismo pirmininksa;

7.16. esant poreikiui, organizuoja sveéiy priémimg teisme;

7.17. pagal kompetencija nagrinéja asmeny prasymus, pareiSkimus, skundus ir pasiiilymus bei
imasi priemoniy, kad buity i8spresti juose keliami klausimai;

7.18. kanclerio pavedimu atlieka kity teismo kanclerio tarnybos specialisty funkcijas Siems
atostogaujant ar nesant darbe dél kity priezasciy;

7.19. vykdo kitus teismo pirmininko, teismo kanclerio nenuolatinio pobifidZio pavedimus,
susijusius su teismo veikla, kad biity pasiekti teismo strateginiai tikslai.

5 5 VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

¥, . - . e . -
taikoma teismams, kurie sudaryti i teismo rivmy.
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PAVYZDINIS
VYRIAUSIOJO / VYRESNIOJO SPECIALISTO
(TEISMO KANCLERIO TARNYBOJE)"
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Vyriausiasis / vyresnysis specialistas (Teismo kanclerio tarnyboje) yra karjeros valstybés
tarnautojas.

2. Pareigybes lygis ~ .

3. Pareigybés kategorija —.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo / vyresniojo specialisto (Teismo kanclerio tarnyboje) pareigybé reikalinga
vykdyti personalo valdymo funkcijas, organizuoti teismo Zmogiskyjy iStekliy pletra, pagal
kompetencijg rengti teismo teisés akty ir kity dokumenty projektus, vykdyti teismo vieSuosius
pirkimus. Pagrindiné &ias pareigas einanéio valstybés tarnautojo darbo vieta — (teismo rimy
pavadinimas ir adresas)” .

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrosiose veiklos srityse —
personalo valdymo, viedyjy pirkimy organizavimo, dokumenty valdymo.

IV SKYRIUS o
SPECIALUS REIKALAVIMAI VALSTYBES TARNAUTOJUIL, EINANCIAM SIAS
PAREIGAS

6. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti auk§taji (ne) universitetinj arba jam prilyginta isilavinima” ;

6.2. i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius valstybés tarnybg, darbo teisinius santykius, vieSaji
administravima, vieSuosius pirkimus, dokumenty valdymo ir teisés akty rengimo taisykles;

6.3. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZziu, valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti,
apibendrinti informacija, rengti pagristas ivadas, savarankiskai planuoti ir organizuoti darba;

6.4. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

. _ VSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias ﬁmkcijas****:
7.1. padeda organizuoti teismo administracijos padaliniy veikla;



7.2. kartu su teismo administracijos padaliniais atlicka teismo administracijos padaliniy
funkeijy bei teismo pareigybiy analize ir pagal savo kompetencija teikia sifilymus dél tarnybos ar
darbo organizavimo tobulinimo;

7.3. padeda formuoti personalo sudétj, organizuoja personalo priémima ] pareigas ir
atleidima i§ ju;

7.4.rengia personalo pareigybiy sara$y projektus, konsultuoja teismo administracijos
padaliniy vadovus pareigybiy apra§ymy rengimo klausimais, teikia siilymus dél pareigybiy apraymy
keitimo;

7.5. padeda teisme sudaromy komisijy, susijusiy su personalo valdymu, pirmininkams
organizuoti §iy komisijy darba;

7.6. tvarko Valstybés tarnautojy registra ir dirba su personalo apskaitos programa;

7.7. dalyvauja atliekant tarnybiniy nusiZzengimy, darbo drausmés paZeidimy ir kituose
panasaus pobiidzio tyrimuose;

7.8. kuria ir dalyvauja jgyvendinant personalo skatinimo ir motyvacijos sistema;

7.9. organizuoja teismo valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinima;

7.10. organizuoja atostogy suteikimg personalui, taip pat koordinuoja darbo ir poilsio laiko
apskaitg;

7.11. rengia teiséjy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis,
atostogy grafika;

7.12. rengia darbo sutaréiy, personalo atrankos, atostogy, komandiruo€iy, kity su personalu
susijusiy dokumenty projektus;

7.13. formuoja ir tvarko valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciuy pagal darbo sutartis,
asmens bylas;

7.14. supaZindina naujai priimtus darbuotojus su teismo darbo tvarkg reglamentuojanciais
dokumentais, jy pareigybiy apradymais, pareigybiy apraSymy pakeitimais;

7.15. dalyvauja Viedyjy pirkimy komisijos ir kity, teismo pirmininko ar teismo kanclerio
sudaryty nuolatiniy ir laikinyjy komisijy darbe;

7.16. pagal kompetencija organizuoja ir vykdo vieSyjy pirkimy procediras, rengia ir tvarko
vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir kitus su tuo susijusius dokumentus, dalyvauja rengiant
vieSyjy pirkimy technines specifikacijas, ataskaitas;"

7.17. teisés akty nustatyta tvarka teikia informacijg apie viesuosius pirkimus bei uztikrina
duomeny teikima Centrinei vie§yjy pirkimy informacinei sistemai;

7.18. pagal kompetencija rengia teismo sudaromy sutar€iy projektus, §iy sutaréiy pakeitimy
bei nutraukimy projektus;

7.19. pagal kompetencijg atlieka teismo sudaryty sutar¢iy vykdymo kontrole;

7.20. pagal kompetencijg rengia feisés akty, rasty, kity dokumenty, susijusiy su teismo
administracijos veikla, projektus;

7.21. vykdo kitus teismo pirmininko, teismo kanclerio nenuolatinio poblidzio pavedimus,
susijusius su teismo veikla, kad bty pasiekti teismo strateginiai tikslai.

) _ VISKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

*jei Teismo kanclerio tarnyba yra teisme nustatyta kaip struktlirinis padalinys, pavadinimas turéty
biti Teismo kanclerio tarnybos vyriausiojo/vyresniojo specialisto pareigybés apraSymas. Jei atskiras
struktlirinis padalinys nekuriamas ir pareigybé tiesiogiai pavaldi teismo kancleriui yra ne strukturiniame
padalinyje, turety biiti prie§ jg nurodytas teismo pavadinimas. Tvirtinant teismo struktiirg ir pareigybiy sarasa,
rekomenduojama, kad sgra$as biity tikslesnis, naudoti pareigybés pavadinimg su papildoma informacija, t. y.



su skliaustais, tadiau tvirtinant konkretaus valstybés tarnautojo pareigybés apraSymg Valstybés tarnybos
departamento nurodymu pareigybés pavadinimo dalis, esanti skliaustuose, neturéty biiti raSoma. Sistemoje
VATARAS yra galimybé nurodyti abu pareigybés pavadinimo variantus: sutrumpinta pavadinimg pagal
suv1enod1ntq pareigybiy sarasg bei pavadinima su papildoma informacija.
talkoma teismams, kurie sudaryti i§ teismo rimy.

"reikalavimas i$silavinimui nustatomas pagal Valstybés tarnybos jstatymg priklausomai nuo

pareigybeés lyglo
“tvirtinant konkretaus valstybés tarnautojo pareigybés apraSyma, vyriausiojo specialisto

pareigybei priskiriamy funkeijy apimtis turéty buiti platesné, nei vyresniojo specialisto.
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TEISMO RASTINES SKYRIAUS (..)" RASTINES POSKYRIO
VEDEJO (NE CENTRINIUOSE RUMUOSE)”~
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Teismo rastinés skyriaus rastinés poskyrio vedéjas yra karjeros valstybés tamautojas.
2. Pareigybés lygis —.
3. Kategorija —.

I SKYRIUS

PASKIRTIS

4. Teismo raStinés skyriaus rastinés poskyrio (toliau — Ra$tinés poskyrio) vedeéjo (ne
cenirimuose riimuose) pareigybé reikalinga uztikrinti Rastinés poskyrio (ne centriniuose rimuose)
darba, organizuoti ir koordinuoti sklandy teismo rimy dokumenty tvarkyma ir apskaita. Pagrindiné
$ias pareigas einancio valstybes tarnautojo darbo vieta — (teismo riimy pavadinimas ir adresas)” .

III SKYRIUS
VEIKILOS SRITYS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje —
dokumenty valdymo.

IV SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI $1AS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $ivos specialius reikalavimus:

6.1. turéti auksta]j universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

6.2. turéti 3 mety darbo patirt] ir 1 mety patirti dokumenty valdymo ir administravimo
srityje;

6.3. i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius teismy organizavimo, veiklos, administravimo ir savivaldos
sistema, valstybés tarnyba, darbo teisinius santykius, vie$ajj administravima, biudZetiniy jstaigy
veikla, dokumenty valdyma, procesinius teismuy veiklos klausimus;

6.4. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti,
apibendrinti informacijg, rengti pagrjstas i§vadas, savarankiskai planuoti ir organizuoti darbg;

6.6. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija;

6.7. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

5 N V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:



7.1. planuoja, organizuoja koordinuoja ir kontroliuoja Rastinés poskyrio veikla;

7.2. kontroliuoja Rastinés poskyrio uZduoéiy vykdymg, uZtikrina darbo drausme ir
asmeniskai atsako uz Rastines poskyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

7.3. registruoja bylas ir kontroliuoja teiséjams pakirty byly perdavima teiséjams arba teiséjy
padéjéjams;

7.4. pagal teismo rastinés skyriaus veiklos sritis uZtikrina, kad teismo dokumentai, jy bylos
biity rengiami, tvarkomi ir saugomi bei perduodami archyvui pagal teisés akty reikalavimus;

7.5. organizuoja jslaptintos informacijos apskaitg ir kontrolinoja jos apyvarta teismo
ramuose;

7.6. teikia teismo rfimy darbuotojams metoding pagalba dokumenty rengimo ir valdymo
klausimais;

7.7. uztikrina teismo posédziy tvarkara$€iy rengima ir jy iSankstinj paskelbimg teismo
rimuose;

7.8. vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine
sistema LITEKO, pagal nustatytg tvarka;

7.9. tvirtina teismo rimy dokumenty kopijy tikruma;

7.10. organizuoja | Rastinés poskyri besikreipianciy asmeny aptarnavima;

7.11. pagal kompetencijg organizuoja asmeny pareifkimy, skundy ir pasiilymy nagrinéjimg
bei imasi priemoniu, kad bty i§spresti juose keliami klausimai;

7.12. rengia Rastinés poskyrio darbuotojy pareigybiy apraSymus, isakymy ir kity vidaus
dokumenty projektus, susijusius su poskyrio veikla;

7.13. dirba su personalo apskaitos programa, vykdo darbo ir poilsio laiko apskaitg teismo
riimuose ir teikia informacijg $ivo klausimu teismo kancleriui;

7.14. dalyvauja teismo pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniy ir laikinuyjy
komisijy darbe, teikia reikalingg informacijg bei pasittilymus;

7.15. teikia sifilymus dél Teismo radtinés skyriaus ir Rastinés poskyrio darbo organizavimo,
LITEKO sistemos bei dokumenty valdymo sistemos tobulinimo;

7.16. dalyvauja rengiant teismo dokumentacijos plana, uZtikrina ir kontroliuoja jo taikyma
formuojant bylas;

7.17. pagal poreikj rengia byly nagrinéjimo statistines ataskaitas;

7.18. organizuoja asmeny priémima, susipazinimg su byly medZiaga jstatymy nustatyta
tvarka, asmeny aptarnavimg telefonu teismo riimuose;

7.19. vykdo kitus teismo pirmininko, teismo kanclerio ir Teismo ratinés skyriaus vedéjo su
teismo veikla susijusius nenuolatinio poblGdzio pavedimus, kad biity pasiekti teismo strateginiai
tikslai.

) _ VISKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybes tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Teismo raStinés
skyriaus vedéjui.

*nurodyti teismo riimy pavadinima.

“tvirtinant teismo struktiirg ir pareigybiy sarada, rekomenduojama, kad sarasas biity tikslesnis,
naudoti pareigybés pavadinimg su papildoma informacija, t. y. su skliaustais, ta€iau tvirtinant konkretaus
valstybés tarnautojo pareigybés apradymg Valstybés tarnybos departamento nurodymu pareigybés pavadinimo
dalis, esanti skliaustuose, neturéty biiti rafoma. Sistemoje VATARAS yra galimybé nurodyti abu pareigybés
pavadinimo variantus: sutrumpintg pavadinimg pagal suvienodinty pareigybiy saraSa bei pavadinimg su
papildoma informacija.

"’tajkoma teismams, kurie sudaryti i teismo rimu.



PATVIRTINTA

Teiséjy tarybos 2009 m. geguzés 29 d.
nutarimu Nr. 13P-88-(7.1.2)

(Teiséjy tarybos

2017 m. d.

nutarimo Nr. 13P-  -(7.1.2) redakcija)

PAVYZDINIS
ARCHYVO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Archyvo skyriaus vedéjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Si pareigybé
priskiriama struktiiriniy padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybés grupei. Pagrindiné Sias
pareigas einan¢io darbuotojo darbo vieta — (feismo rimy pavadinimas ir adresas) "

2. Pareigybes lygis — A2.

_ I SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetini iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu i8silavinimu arba auk$tsjj koleginj issilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i§silavinima;

3.2. turéti 2 mety darbo patirt] ir ne maziau kaip 1 metus darbo archyve ar teisme patirties;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatyma, Lietuvos valstybinio
archyvy fondo nuostatus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius archyvo veikla;

3.4, i$manyti dokumenty (byly) parengimo saugofti ir juy naudojimo tvarka, nuolatinio, ilgo ir
laikino saugojimo byly iforminimo tvarka;

3.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, saugojimo terminus, teismo nuolatinio
saugojimo dokumenty, jei jie bus saugomi valstybés, perdavimo, nuraSymo ir atrinkimo naikinti
tvarka, archyvo saugykly reikalavimus;

3.6. iSmanyti asmens duomemny apsaugos, profesinés, komercinés ar kitos jstatymy saugomos
paslapties reikalavimus;

3.7. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti,
apibendrinti informacija, rengti pagristas i§vadas, savarankiskai planuoti ir organizuoti darba;

3.8. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. planuoja, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja teismo Archyvo skyriaus darba,
asmeniskai atsako uZ $iam skyriui priskirty uzdaviniy ir funkeijy jgyvendinima;

4.2. organizuoja ir koordinuoja teismo dokumenty byly priémimg i teismo Archyvo skyriy,
tvarko jy apskaita, organizuoja juy tvarkymg tolimesniam saugojimui bei perdavimui saugoti i
valstybés archyva;

4.3. uztikrina teismo Archyvo skyriaus Zinioje esanéiy teismo dokumenty byly apsauga bei
su §iais dokumentais susijusiy asmens duomeny, profesinés, komercinés ar kitos jstatymy saugomos
paslapties apsauga;



4.4, dalyvauja teismo dokumenty eksperty komisijos veikloje;

4.5. kontroliuoja teismo dokumentacijos plano taikyma formuojant bylas;

4.6. Elektroningje archyvo informacingje sistemoje (EAIS) papildo nuolat ir ilgai saugomy
procesiniy bylu apyrasy sarasa, teisés akty nustatyta tvarka sudaro ilgai ir nuolat saugomy procesiniy
byly apyrasus bei jy tesinius, teikia juos derinti valstybés archyvui;

4.7. nustatytais terminais perduoda | valstybés archyva teismo nuolatinio saugojimo
dokumentus;

4.8. dalyvauja atliekant dokumenty vertés ekspertize, sudaro naikinti atrinkty dokumenty
byly aktus, derina juos su teismo dokumenty eksperty komisija ir valstybés archyvu;

4.9. rengia teismo Archyvo skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy apraS§ymus,
isakymy ir kity vidaus dokumenty projektus, susijusius su skyriaus veikla;

4.10. kontrohuoja teismo Archyvo skyriuje saugomy dokumenty byly bikle bei kiekj;

4.11. i8duoda teismo Archyvo skyriaus Zinioje esan¢ias dokumenty bylas laikinai naudoti ir
kontrolivoja jy grazinima;

4.12. organizuoja teismo Archyvo skyriaus Zinioje esanciy teismo procesiniy dokumenty
nuorasy bei kopijy parengima ir i§davimg, susipaZinima su $iais dokumentais;

4.13. mformuoja teismo pirmininkg ir teismo kanclerj apie teismo Archyvo skyriui perduotus
ir dingusius laikino, nuolatinio ir 1lgo saugojimo dokumentus ir/ar bylas, taip pat apie teismo archyvui
neperduotas ilgo ir nuolatinio saugojimo dokumenty bylas;

4.14. organizuoja nustatyty trikstamy dokumenty ir/ar byly paieskg, ju neradus, surao
prarasty dokumenty akta ir informuoja teismo pirmininka ir teismo kanclerj. Apie ilgai ir nuolat
saugomose bylose dingusius dokumentus ir dingusias bylas informuoja valstybés archyva,;

4.15. ispéja darbuotojus ir kitus asmenis, netinkamai besielgianéius su archyviniais
dokumentais;

4.16. pagal teismo pirmininko patvirtinta tvarka vykdo 3iai pareigybei pavestas funkcijas,
susijusias su Lietuvos teismu informacine sistema (LITEKO);

4.17. organizuoja j teismo Archyvo skyriy besikreipianéiy asmeny aptarnavimg;

4.18. pagal kompetencijg teikia informacija dél asmeny praS§ymy, pareiskimy ir skundy,
susijusiy su Archyvo skyriaus veikla bei imasi priemoniy, kad bity i§spresti juose keliami klausimat,

4.19. dalyvauja teismo pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniy ir laikimjy
komisijy darbe, teikia reikalingg informacijg bei pasitlymus;

4.20. teikia sifilymus dél teismo Archyvo skyriaus darbo organizavimo;

4.21. vykdo kitus nenuolatinio poblidZio teismo kanclerio ir teismo pirmininko pavedimus,
susijusius su teismo veikla, kad bty pasiekti teismo strateginiai tikslai.

) IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

* - - " . e - -
taikoma teismams, kurie sudaryti i§ teismo riimu.



PATVIRTINTA

Teiséjy tarybos 2009 m. geguzés 29 d.
nutarimu Nr. 13P-88-(7.1.2)

(Teiséjy tarybos

2017 m. d.

nutarimo Nr. 13P-  -(7.1.2) redakcija)

PAVYZDINIS ]
INFORMACINIY TECHNOLOGIJU SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy skyriaus vedéjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj. Si pareigybé priskiriama struktiiriniy padaliniy vadovu ir jy pavaduotojy pareigybés grupei.
Pagrindiné §ias pareigas einan¢io darbuotojo darbo vieta — (teismo riimy pavadinimas ir adresas) ",

2. Pareigybés lygis — A2.

_ T SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAT SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §inos specialius reikalavimus:

3.1, turéti fiziniy moksly studijy srities aukstajj universitetin] i¥silavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i§silavinimu arba aukstajj koleginj 1§silavinima su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta i§silavinima;

3.2. turéti 2 mety darbo patirt] ir ne maZiau kaip 1 metus darbo patirties informaciniy
technologijy srityje;

3.3. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, iSmanyti Sivolaikines informacines
technologijas, kompiuteriy architektiira, kompiuteriniy tinkly veikimo, duomeny baziy sudarymo ir
veikimo principus, kompiuteriy tinklo saugos priemones;

3.4. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius teismy organizavimo, veiklos, administravimo 1r
savivaldos sistema, darbo teisinius santykius, vieSaji administravima, asmens duomeny apsauga,
informaciniy sistemy projektavima, diegima, prieziiira, administravima;

3.5. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, i$manyti dokumenty rengimo, tvarkymo,
apskaitos ir saugojimo taisykles;

3.6. gebeéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti pagristas
13vadas, savarankiSkai planuoti ir organizuoti darba;

3.7. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $as funkcijas:

4.1. planuoja, organizuoja, koordinuoja ir kontrolinoja Informaciniy technologijy skyriaus
darba, asmeniskai atsako uz &am skyriui priskirty vZdaviniy ir funkeijy jgyvendinima;

4.2. uztikrina teismo naudojamy informaciniy technologijy (teismo vidinés informacinés
sistemos, Lietuvos teismy informacinés sistemos, garso jra§ymo sistemos, darbo uZmokes€io
apskaitos ir kt.} funkcionavimg, sauguma, atnaujinimg ir plétra;



4.3. pagal kompetencijg koordinuoja ir jgyvendina teismo darbui reikalingy informaciniy
technologijy projektavima, diegimg;

4.4. organizuoja, kontrolivoja Informaciniy technologijy skyriaus pagal kompetencija
igyvendinamos teismo npaudojamy informaciniy technologijy elektroninés informacijos saugos
politikg, administruojamy informaciniy technologijy bei kompiuteriy tinklo saugos priemoniy
vykdyma;

4.5. rengia ir teikia teismo informacinés sistemos valdytojo vadovui pasitilymus dél saugos
dokumenty priémimo, keitimo ar panaikinimo;

4.6. koordinuoja elektroninés informacijos saugos incidenty, jvykusiy teismo informacinéje
sistemoje, tyrima, i§skyrus atvejus, kai $ig funkcija atlieka informacijos saugos darbo grupés;

4.7. informuoja Nacionalinés teismy administracijos saugos jgaliotinj apie esminius
informacijos saugumo incidentus;

4.8. organizuoja teismui reikalingos kompiuterinés, programinés jrangos ir organizacinés
technikos isigijima, inicijuoja teismo personalo materialinj-techninj apriipinimg §ia jranga bei
technika bei pagal kompetencija nustato reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreiki,
dalyvauja rengiant teismo metinius vie§yjy pirkimu planus;

4.9. uztikrina teismo naudojamos kompiuterinés technikos remonts, programinés jrangos
atnaujinima laiku;

4.10. uZtikrina teismo kompiuterinés technikos apskaita ir programinés irangos licencijy
registro tvarkyma;

4.11. teismo pirmininkui ir kancleriui teikia siilymus dél kompiuteriniy tinkly, informaciniy
technologijy buklés gerinimo ir modernizavimo, duomeny saugos politikos ir reikalavimy
atnaujinimo;

4.12. pagal kompetencija rengia dokumentus, susijusius su Informaciniy technologijy
skyriaus veikla;

4.13. rengia Informaciniy technologijy skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy
apradymus;

4.14. pagal kompetencijg teikia informacija dél asmeny pradymy, pareikimy ir skundy,
susijusiy su Informaciniy technologijy skyriaus veikla bei imasi priemoniy, kad bty i§spresti juose
keliami klausimai;

4.15. dalyvauja teismo pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniy ir laikinujy
komisijy darbe, teikia reikalingg informacijg bei pasiilymus;

4.16. pagal Informaciniu technologijy skyriaus kompetencijg bendradarbiauja su valstybés ir
savivaldybiy institucijomis, jstaigomis bei organizacijomis, teismo pirmininko ar kanclerio pavedimu
jose atstovauja teismui;

4.17. vykdo uZ islaptintos informacijos apsauga atsakingo asmens funkcijas organizuojant
Islaptintos informacijos ry$iy ir informacinés sistemos (toliau — [IRIS) apsauga:

4.17.1. vztikrina apsaugos priemoniy jdiegima, veikimg ir prieZiiirg darbo vietose, turiniose
JIRIS elementy;

4.17.2. uztikrina, kad pasitelkiant [IRIS technine priezitirg vykdanéius subjektus bty sudaryti
telekomunikaciju planai ir schemeos ir juose nurodyta laidy, kabeliy lokalizacijos vieta, jy skaiius,
tipai, numeriai;

4.17.3. vadovaudamasis [IRIS saugumo reikalavimais, rengia, jgyvendina ir kontroliuoja
teismo, tiekéjo TIRIS saugumo valdymo procedfiras ir su jomis periodiskai supaZindina [IRIS
administratorius ir naudotojus;

4.17.4. parengia dokumentus, reikalingus leidimui naudoti [IRIS gauti, organizuoja $io
leidimo gavima;

4.17.5. uztikrina, kad JIRIS naudotysi asmenys, turintys teisg susipaZinti su [IRIS apdorojama
ar perduodama jslaptinta informacija, taip pat kontrolivoja JIRIS naudotojy veiksmus;

4.17.6. vykdo TIRIS naudotojams suteikty slaptazodZiy ir (ar) naudotojy tapatybés nustatymo
jrenginiy administravimo kontrolg;

4.17.7. organizuoja jslaptintai informacijai jrasyti skirty laitkmeny administravimg;

4.17.8. organizuoja ir tikrina sisteminj rezervinj JIRIS informacijos kopijavimg ir atkiirima;

4.17.9. tikrina surinkta informacija apie jvykius (procesy klaidas, neteisétus naudotojus ir
HRIS veiklg);



4.17.10. praneSa teismo pirmininkui, tiekéjo vadovui ar jo jgaliotam asmeniui apie visus
Zinomus teismo, tiekéjo JIRIS apsaugos trikumus, jvykusius pazeidimus ir imasi priemoniy jiems
pasalinti.

4.18. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio teismo kanclerio ir teismo pirmininko pavedimus,
susijusius su teismo veikla, kad biity pasiekti teismo strateginiai tikslai.

5 IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

* - . . e . _
taikoma teismams, kurie sudaryti i$ teismo riimuy.



PATVIRTINTA

Teiséjy tarybos 2009 m. geguZés 29 d.
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(Teiséjy tarybos

2017 m. d.

nutarimo Nr. 13P- -(7.1.2) redakcija)

PAVYZDINIS
UKIO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukio skyriaus vedéjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutarti. Si pareigybé
priskiriama struktiiriniy padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybés grupei. Pagrindiné Sias
pareigas einancio darbuotojo darbo vieta — (teismo riimy pavadinimas ir adresas) .

2. Pareigybés lygis — A2.

. IISKYRIUS y
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Sivos specialius reikalavimus:

3.1. tureti technologijos moksly studijy srities iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba auks$tajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i§silavinima;

3.2. turéti 2 mety darbo patirtj;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius vie$aji administravimg, darbo santykiy reguliavima,
biudZetiniy jstaigy veiklg, turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo, vie$uosius pirkimus, pastaty
techning priezifira, prieSgaisring saugg, silumos ir elektros tikio prieZiiirg;

3.4. bati iSklausius prieSgaisrinés saugos mokymo programa ir turéti nustatytos formos
galiojantj tai patvirtinantj dokumentg;

3.5. sklandZiai déstyti mintis radtu ir ZodZiu, i¥manyti dokumenty rengimo taisykles;

3.6. gebeti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti pagristas
iSvadas, savarankiSkai planuoti ir organizuoti darba;

3.7. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

y I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:

4.1. planuoja, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Ukio skyriaus darbs, asmeniskai
atsako uZ $iam skyriui priskirty uZzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima;

4.2. vadovaujantis jstatymais bei statybos techniniy reglamenty nuostatomis, organizuoja
tinkamg teismo pastaty techning prieZifirg, stebi teismo pastaty eksploatavimo poky¢ius, rengia ir
teikia ataskaitas apie teismo pastaty eksploatavimg ir jy techning priezifira, apie pastebetus defektus
nedelsiant informuoja teismo pirmininkg bei kanclerj;

4.3, tvarko teismo pastaty elektros tkio techning dokumentacija, organizuoja elektros
irenginiy ir sistemuy techning prieZifira, matavimus, uZtikrina patikima elektros jrenginiy ir sistemy
veikimag pagal elekiros jrenginiy eksploatavimo saugos taisykliy reikalavimus, organizuoja gedimy
Salinimg, tvarko elekiros energijos sunaudojimo apskaita ir pateikia atitinkamoms jstaigomis
ataskaitinius dokumentus;



4.4, organizuoja visapusisksg teismo Silumos punkto prieZiiira, uZtikrina, kad teisme laiku ir
tinkamai biity tickiama Siluma bei kar§tas vanduo, patalpose biity tinkama temperatiira, vykdo
Siluminés energijos sunaudojimo apskaitg ir pateikia atitinkamoms jstaigomis ataskaitinius
dokumentus;

4.5. atsako uZ teismo prie$gaisrine sauga: uztikrina, kad teisme biity laikomasi prieSgaisring
sauga reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimy, vykdo periodines teritorijos, patalpy, evakuaciniy
keliy, plany, gaisro gesinimo jrenginiy patikras, rengia prie§gaisrines saugos instrukcijas, evakuacijos
planus, instruktuoja teiséjus ir kitus teismo darbuotojus prie§gaisrinés saugos klausimais, organizuoja
apripinima gaisro gesinimo priemoneérmis;

4.6, organizuoja ir vykdo tinkamg teismo inZinerinés, komunikacinés, santechninés,
kondicionavimo, §ildymo, védinimo ir kitokiy sistemy techning prieZilirg ir tinkama jy eksploatavima,
pagal kompetencija imasi priemoniy Salinti prieZastis, galin¢ias sukelti traumas, avarijas, apie
pastebétus trikumus, nesklandumus ar gedimus informuoja teismo pirmininkg ir (ar) kanclerj, teikia
sifilymus dél jy pasalinimo bei uZtikrina jy $alinima;

4.7. vykdo teisma aptarnaujanéiy asmeny {(pagal sudarytas aptarnavimo sutartis} veiklos
kontrole, yra atsakingas uZz tiekiamy prekiy ar paslaugy priémimg (cenfriniuose riimuose),
kontroliuoja, kad tiekiamos prekés ir paslaugos atitikty techniniy salygy, standarty reikalavimus;

4.8. organizuoja teiséjy ir kity darbuotojy apripinima organizacinémis bei techninémis
darbo priemonémis, uZtikrina, kad bendro naudojimo patalpose blty bitiniausios sanitarinés —
higieninés priemonés tam, kad darbuotojams biity uZtikrintos tinkamos darbo ir higienos salygos;

4.9, uztikrina materialiniy vertybiy apsauga, jas sandéliuoja ir veda apskaita;

4.10. dalyvauja inventorizuojant teismo materialines vertybes, wuZtikrina, kad
inventorizacijos rezultatai atitikty faktinius duomenis;

4.11. uztikrina, kad teisme biity kuo efektyviau naudojami visi energetiniai bei materialiniai
istekliai, veda jy apskaita, kontrolivoja naudojims;

4.12. uztikrina teiséjy bei kity teismo darbuotojy ir/arba kroviniy veZima 1 paskirties vietas
tarnybiniu transportuy, tarnybinio transporto apskaita, technine apZiiira, tinkama naudojima;

4.13. centrinivose teismo riimuose uZtikrina, kad pasibaigus teismo vidaus tvarkos
taisyklése nustatytam darbo laikui, teismo pastatas biity parengtas apsauginés signalizacijos
jjungimui, uZtikrina teismo apsauginés signalizacijos veikima, jos gedimy S§alinimg, kad bity
uZrakintos teismo pastato lauko durys;

4.14. teisés akty nustatyta tvarka vZtikrina tinkama Lietuvos valstybes ir Europos Sajungos
veliavy i8kélima bei nuleidima;

4.15. vadovaudamasis teismo dokumentacijos planu, paruo$ia ir perduoda teismo archyvui
Ukio skyriaus bylas, praéjus vieneriems kalendoriniams metams po jy uZbaigimo;

4.16. teikia siilymus teismo pirmininkui ir (ar) kancleriui dél teismo materialiniy-techniniu
poreikiy, darbo organizavimo, teismo turto valdymo, naudojimo, apsaugos ir kitais Sios pareigybés
kompetencijai priskirtais klausimais;

4.17. rengia Ukio skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy apradymus, jsakymy
ir kity vidaus dokumenty projektus, susijusius su skyriaus veikla;

4,18, organizuoja j Ukio skyriy besikreipianéiy asmeny aptarnavima;

4.19. pagal kompetencija rengia dokumentus, susijusius su Ukio skyriaus veikla;

4.20. dalyvauja teismo pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniy ir laikinyjy
komisijy darbe, teikia reikalinga informacija bei pasitilymus;

4.21. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio teismo kanclerio ir teismo pirmininko pavedimus,
susijusius su teismo veikla, kad biity pasiekti teismo strateginiai tikslai.

. IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

* . - . ey . -
taikoma teismams, kurie sudaryti i§ teismo riimy.



PATVIRTINTA

Teiséjy tarybos 2009 m. geguzés 29 d.
nutarimu Nr. 13P-88-(7.1.2)

(Teiséjy tarybos

2017 m. d.

nutarimo Nr. 13P-  -(7.1.2) redakcija)

y PAVYZDINIS )
UKVEDZIO-VAIRUOTOJO (NE CENTRINIUOSE RUMUOSE)
PAREIGYBES APRASYMAS
I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukvedys-vairuotojas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj Si pareigybeé
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybés grugei. Pagrindiné $ias pareigas einanio darbuotojo
darbo vieta ~ (teismo riimy pavadinimas ir adresas) .

2. Pareigybés lygis — C.

_ IISKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI $1AS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti vidurinj i8silavinima;

3.2. turéti vairuotojo paZyméjima, suteikiantj teis¢ vairuoti B kategorijos transporto
priemones bei ne maZesnj kaip dveju mety vairuotojo staza;

3.3. mokéti nustatyti susisickimo marsrutus Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uz jos riby;

3.4, i¥manyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojanéius saugy eisma, turto
valdymg, naudojimg ir disponavima juo, pastaty technine prieZitira, prie§gaisring saugg, Silumos ir
elektros Gkio prieZiiira;

3.5. i$manyti saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

3.6. imanyti pirmosios medicininés pagalbos suteikimo biidus ir priemones;

3.7. sklandziai déstyti mintis radtu ir ZodZiu, i§manyti dokumenty rengimo taisykles;

3.8. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg, rengti pagristas
i8vadas, savarankiSkai planuoti ir organizuoti darba;

3.9. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

) II SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

4.1. uztikrina teismo riimy materialiniy vertybiy apsauga, jas sandélinoja ir veda apskaita;

4.2. renka ir planuoja teismo ritmy prekiy ir paslaugy poreikius bei teikia siiilymus Ukio
skyriaus vedeéjui dél teismo riimy apripinimo;

4.3. uztikrina tinkamas teismo rlimy darbo ir higienos salygas: apriipina teiséjus ir kitus
teismo riimy darbuotojus organizacinémis bei techninémis darbo priemonémis, bendro naudojimo
patalpas blitiniausiomis sanitarinémis-higienos priemonémis ir pan.;

4.4. rupinasi teismo rimy pastato, patalpy bei teritorijos tinkama bikle, §vara ir tvarka,
uztikrina tinkama teismo rimuy pastato, patalpy bei teritorijos valyma;

4.5. uztikrina teismo rlimy patalpy prieSgaisring apsauga;



4.6. vykdo teismo rimy energetiniy iStekliy (vandens, elektros, Siluminés energijos)
apskaitg ir kontroliuoja jy panaudojima, teikia duomenis apie energetiniy istekliy skaitikliy rodmenis
atitinkamoms institucijoms ir Ukio skyriaus vedéjui;

4.7. imasi reikiamy priemoniy, kad biity techni$kai tvarkingos teismo rimy energetings,
ventiliacinés, komunikacinés ir kitokios inZinierinés sistemos bei jrenginiai (elektros ir §ilumos
tinklai, vandentiekis, kanalizacija, telefoninis rysis ir kt.);

4.8. pagal galimybes vykdo teismo rimy sistemose bei jrenginivose jvykusiy avarijy
likvidavimg bei gedimy paSalinimg (atlieka smulky vandentiekio ir kanalizacijos sistemy remonts,
vykdo smulkius staliaus bei kitus teismo riimy pastato ar patalpy remonto darbus), imasi priemoniy
pasalinti prieZastis, galin€ias sukelti traumas, avarijas, apie pastebétus trikumus, gedimus informuoja
Ukio skyriaus vedéja, teikia siilymus dél jy pasalinimo;

4.9. teismo pirmininko, kanclerio, Ukio skyriaus vedéjo pavedimu vairuoja tarnybinj
automobilj, veza teiséjus bei kitus teismo riimy darbuotojus ir/arba krovinius | paskirties vietas,
vykdo tarnybinio transporto apskaitg (pildo kelionés lapus, automobilio priémimo-perdavimo aktus);

4.10. prizitri ir remontuoja jam vairuoti priskirtg tarnybin] automobil], imasi priemoniy,
kad biity pasalinti nustatyti gedimai;

4.11. vZtikrina kokybiska jam vairuoti priskirto tarnybinio automobilio techning bukle ir
§vara;

4.12. prireikus atlieka krovéjo darbus — iSkrauna, pakrauna, perne$a prekes, teismo
inventoriy ir kt.;

4.13. dalyvauja inventorizuojant teismo ritmuose esanéias materialines vertybes, uZztikrina,
kad inventorizacijos rezultatai atitikty faktinius duomenis, teikia Ukio skyriaus vedéjui sitilymus dél
nereikalingo ar netinkamo naudoti teismo rimy turto nura§ymo;

4.14. ripinasi teismo riimy pastato, patalpy apsauga, uZtikrina, kad pasibaigus nustatytam
darbo laikui, teismo riimu pastatas bty parengtas apsauginés signalizacijos jjungimui, jungia teismo
apsaugine signalizacija, isitikina, kad ji yra veikianti ir neturi gedimy, uZrakina teismo rtimy pastato
lauko duris;

4.15. teises akty nustatyta tvarka uZtikrina tinkama Lietuvos valstybés ir Europos Sajungos
veliavy iSkelima bei nuleidima teismo rimuose;

4.16. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio teismo pirmininko, kanclerio ir Ukio skyriaus
vedéjo pavedimus, susijusius su teismo veikla, kad bility pasiekti teismo strateginiai tikslai.

. IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Ukio skyriaus vedéjui.

* - - . L - —
taikoma teismams, kurie sudaryti i§ teismo riimy.



DERINIMO PAZYMA

DEL TEISEJU TARYBOS NUTARIMO ,,DEL TEISEJU TARYBOS 2009 M. GEGUZES 29 D. NUTARIMO NR. 13P-88-(7.1.2) »DEL
PAVYZDINIU APYGARDU, APYGARDU ADMINISTRACINIY IR APYLINKIU TEISMU VALSTYBES TARNAUTOJU
PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMO“ PAKEITIMO“ PROJEKTO (TOLIAU —~ NUTARIMO PROJEKTAS)

Pastabas pateikes
teismas, Teisés akiy
projekty rengimo,
Teismy
administravimo
komiteto narys

Pastabos, siiilymai

Pastaby, pasiiilymy jvertinimas

PAVYZDINIO TEISMO KANCLERIO PAREIGYBES APRASYMO PROJEKTAS

Projekto 6.1. papunktis: ,,turéti auk$tajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;“
Projekto 6.2. papunktis: ,,turéti 3 mety darbo patirties;”

1. Panevézio D¢l 6.1., 6.2. papunkéiu.
apygardos teismas | Teismo kanclerio pareigybés apradyme yra reikalavimas:

,0. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Sivos
specialius reikalavimus:
6.1. turéti auks§tajj universitetinj arba jam prilyginta i§silavinima;
6.2. turéti 3 mety darbo patirties;*
Veiklos sritys :
5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas
bendrojoje veiklos srityje — teisés, vieSyjy pirkimy organizavimo,
vidaus administravimo*
Manytume, kad teismo kanclerio pareigybei biitinas aukitasis
universitetinis arba jam prilygintas socialiniy moksly studijy srities
teisés krypties universitetinis i§silavinimas. Be to reikéty konkreéiau
apibrézti 6.2 papunktj, nurodant kokioje srityje ar kokio darbo
patirties reikalaujama.

2. Vilniaus miesto | D¢l 6.2. papunkdio.

Neatsizvelgta.

Susitikimo dél reorganizacijos su teismy pirmininkais
metu buvo i¥sakyta nuomoné, kad teismo kanclerio
pareigybei neturi biti nustatomas reikalavimas turéti
teisinj i8silavinimg, taip pat neturéty biti reikalaujama
vadovaujamojo darbo patirties. Tokiu biidu siekiama
sudaryti galimybes platesniam galimy pretendenty ratui,
taip pat atsizvelgta | praktikoje kylan¢ias problemas rasti
kvalifikuotg personalg.

Taip pat paZymeétina, kad teismo kanclerio pareigybé yra
ne teisiné. Si pareigybé labiau priskirtina vadybos/
administravimo/ valdymo sriciai.




apylinkeés teismas

Pareigybés apraS§ymo 6.2 papunktyje keliamas reikalavimas turéti 3
mety darbo patirt]. Teismo kanclerio pareigybé pagal pareigybiy
hierarchijg priklauso vadovy grupei. AtsiZvelgiant | Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2002 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 635
(Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2008 m. balandzio 24 d.
nutarimo Nr. 356 redakcija) patvirtintoje Valstybés tarnautojy
pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodikoje,
Skyriaus/tarnybos/poskyrio  vedéjo pareigybei rekomenduojama
turéti ne tik darbo patirty, bet ir darbo tam tikroje srityje patirtj, todél
manytina, kad teismo kanclerio pareigybés 6.2 papunktis turéty bati
tikslintinas, nurodant ir 1 mety vadovavimo darbo patirties
reikalavimg. AtsiZvelgiant | Sios pareigybés svarbg, atsakomybes
lygi, manome, jog blty proporcinga, jei teismo kancleriui biity
keliami aukstesni iSsilavinimo reikalavimai, t. y. biiti jgijus magistro
kvalifikacinj laipsnj.

PAVYZDINIO TEISMO PIRMININKO PADEJEJO (RYSIAMS SU ZINIASKLAIDA IR VISUOMENE) PAREIGYBES APRASYMO

PROJEKTAS

Projekto 6.7. papunktis: ,,mokéti ne maZiau kaip vieng §iy Europos Sajungos oficialiy kalby: angly, vokie€iy ar prancizy (paZengusio vartotojo lygmuo — B2).%

3.

Vilniaus miesto
apylinkés teismas

Dél 6.7. papunkgio.

Dél §ios pareigybés 6.7 punkto - mokéti kalbas paZengusio vartotojo
- B2 lygiu. UZsienio kalbos mokeéjimas nustatytinas, kai uZsienio
kalba yra biitina pareigybés funkcijoms atlikti ir tai néra retas jvykis.
Kai teismo pirmininko padéjéjui rySiams su Zimasklaida ir
visuomene uzsiemio kalba néra Dbatina tipinéms pareigybés
funkcijoms atlikti, pakankamas biity ir paZengusio vartotojo — Bl

lygis.

Atsizvelgta.

Manytina, kad pareigybés funkcijoms vykdyti, pakakty
mokéti angly, vokieciy ar pranclizy kalbg paZengusio
vartotojo lygmens Bi lygiu.

Kartu atkreiptinas démesys, kad $is reikalavimas néra
savitikslis — i§ tikrujy komunikacijos specialistas teisme
bus atsakingas ne tik uz informacijos teikima, bet ir
renginiy organizavimag, | teismg atvykstanéiy sveiy
sutikima, delegacijy priémima.




Projekto 7.17. papunktis: ,,konsultuoja teismo pirmininkg, teiséjus bendravimo su vieSosios informacijos rengéjais klausimais, pataria teismo darbuotojams
vieSujy rysiy srityje;”
Projekto 7.18. papunktis: ,,konsultuoja teismo pirmininka, teiséjus, teismo kanclerius rengiant straipsnius, kalbas, prane8imus;*

4,

Vilniaus miesto
apylinkés teismas

Dél 7.17. ir 7.18. papunkdiu.

[vertinus pareigybés funkcijy apimt], tai daugiansia funkeijy turinti
pareigybé. Kai kurie papunkéiai, pvz. 7.17, 7.18, yra per daug platiis
ir vienam spaudos atstovui neaprépiami.

Atsizvelgta i§ dalies.

Po susitikimy teismuose, kurty metu buvo iSsakyta
nuomoné, kad Siai pareigybei priskirty funkcijy skaiCius
yra didZiausias, lyginant su kitomis pareigybémis, pacios
funkcijos yra per smulkios, be to, kai kurios funkcijos
kartojasi. Atsizvelgiant j tai, $ios pareigybés funkeijos
buvo perziiirétos ir pakoreguotos — kai kurios funkeijos
iSbrauktos, kitos funkcijos apjungtos ir idéstytos viename
papunktyje, taip pat funkcijos i§déstytos nuoseklesne seka
(dél to pasikeité kai kuriy papunk¢iy numeracija).
Projekto 7.17. ir 7.18. papunkg&iai apjungti j vieng -

7.8. papunkt] ir i8déstyti taip: ,konsultuoja teismo
pirmininka, teisé¢jus bendravimo su vielosios informacijos
rengéjais, dalyvavimo spaudos konferencijose klausimais,
pataria rengiant straipsnius, kalbas, prane§imus;*

Vilniaus miesto
apylinkeés teismas

Dél pareigybés pavadinimo.

Atsizvelgdami | teismo praktikg, kai Valstybés tarnybos
departamentas teiké pastabas dél pareigybés pavadinimuose
naudojamy skliausteliy (juos turégjome panaikinti), sifilome

pareigybés pavadinimuose skliausteliy nenaudoti.

Atsizvelgta i§ dalies.

Valstybés tarnybos jstatyme yra nustatytos suvienodintos
valstybés tarnautojy pareigybés, pvz.: teismo pirmininko
padéjéjas, vyriausiasis specialistas, skyriaus vedéjas ir
pan., kurios visi§kai nenusako valstybés tarnautojo darbo
specifikos, pareigybés paskirties, pobiidZio,
priklausomybés, kompetencijos srities, todel Teiséjy
tarybos 2017 m. balandZio 28 d. nutarimu Nr. 13P-77-
(7.1.2) patvirtintose Pavyzdinése apylinkiy teismuy,
apygardy teismy ir apygardy administraciniy teismy
struktfirose $alia suvienodinto pareigybés pavadinimo
pagal  Valstybés tarnybos  jstatymg papildomai




naudojamas pareigybés apiblidinimas skliaustuose.
Suvienodinus pareigybiy pavadinimus be informacijos
skliaustuose nebiity jokiy galimybiy analizuoti duomenis
ir pateikti informacija, kiek kokiu specialisty teismuose
yra, kokios pareigybés laisvos/ uZimtos (pvz., kiek
teismuose yra lituanisty, nes visi Teismo raStinés
specialistai vadintysi vienodai, jskaitant lituanista -
Teismo raStinés skyriaus vyriausiasis/ vyresnysis
specialistas). Atsizvelgiant | tai, kad teismy sistemoje yra
apie 3,9 tukst. pareigybiy (skai¢iuojant su teiséjais), joks
pareigybiy atrinkinéjimas analizei rankiniu budu pagal
pareigybés paskirtj, patvirtintg atskiruose pareigybiy
apraymuose, nebiity efektyvus. Taip pat i§ pavyzdiniy
teismy struktiiry ir pareigybiy sgraso nebuity matoma
Teis¢jy tarybos sililymas steigti tam tikrg pareigybe
teismuose, pvz., kad teismo pirmininko padéjéjas
numatomas biitent ry§iams su Ziniasklaida ir visuomene, o
ne pvz., pagalbai valdant ZmogiSkuosius iSteklius.
Pareigybés paskirtis ir steigimo tikslas matytysi tik 18
pavyzdinio pareigybés apraSymo pareigybes paskirties
punkto ir aprasyty funkeijy turinio.

AtsiZvelgiant | tai, kas i§déstyta, 2017 m. birZelio 15 d.
Nacionalinés teismy administracijos atstovai susitiko su
Valstybés tarnybos departamento atstovais, kurie
teismams buvo pateike nurodyma nenaudoti informacijos
skliaustuose, ir iSsaké auks€iau nurodytus argumentus bei
pateiké paklausimg, ar valstybés tarnybos informaciné
sistema VATARAS sudaro galimybes filtruoti pareigybes
pagal pareigybés paskirt], jei pareigybés pavadinimai
biity identiski. Departamento atstovai po susitikimo
patikslino, kad sistemoje VATARAS pareigybes paskirtis
nesimato, tatiau VATARE yra galimybé pildyti 2
pareigybiy pavadinimus: i3rinkti i§ suvienodinto sgraSo ir
sekandioje grafoje murodyti tikslesnj, kuris paskui




naudojamas sistemos formuojamose ataskaitose.

Departamento atstovai taip pat paZzyméjo, kad neturi
prieftaravimy de¢l skliaustuose esanéios informacijos
naudojimo Teiséjy tarybos 2017 m. balandZio 28 d.
nutarimu Nr. 13P-77-(7.1.2) patvirtintose Pavyzdinése
apylinkiy teismy, apygardy teismy ir apygardy
administraciniy  teismy  struktiirose bei  teismo
tvirtinamame teismo pareigybiy sarale, kadangi néra
nustatyty jstaigos tvirtinamo pareigybiy saraSo turinio ir
formos reikalavimy. Pavadinimas pagal suvienodintg
pareigybiy  saraSg (be  skliausty) Departamento
reikalaujamas tik  valstybés tarnautojy pareigybes
apra§ymuose, kurie turi bit: derinami su Departamentu.
Todél valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy
projektuose yra nurodyta pastaba, kad

tvirtinant teismo  struktira ir pareigybiy sgra3g,
rekomenduojama, kad sgraSas biity tikslesnis, naudoti
pareigybés pavadinimg su papildoma informacija, t. y. su
skliaustais, tadiau tvirtinant konkretaus valstybés
tarnautojo pareigybés apraSymg Valstybés tarnybos
departamento nurodymu pareigybés pavadinimo dalis,
esanti skliaustuose, neturéty biti raSoma. Sistemoje
VATARAS yra galimybé nurodyti abu pareigybés
pavadinimo variantus: sutrumpinta pavadinimg pagal
suvienodinty pareigybiy sarasa bei pavadinimg su
papildoma informacija.

PAVYZDINIO VYRIAUSIOJO / VYRESNIOJO SPECIALISTO (TEISMO KANCLERIO TARNYBOJE) PAREIGYBES APRASYMO

PROJEKTAS

Lietuvos
vyriausiasis
administracinis
teismas

Sitilytina alternatyviai numatyti, kad minétas funkcijas taip pat gali
atlikti konsultantas (Teismo kanclerio tarnyboje). Atkreiptinas
démesys, kad §iai pareigybei jau yra keliamas reikalavimas turéti
socialiniy moksly studijy srities teisés krypties universiteting
iSsilavinima.

Neatsizvelgta.

Teiséjy tarybos 2017 m. balandZio 28 d. nutarimu Nr.
13P-77-(7.1.2)  patvirtintose Pavyzdinése apylinkiy
teismy, apygardy teismy ir apygardy administraciniy
teismy struktirose néra numatyta teismo konsultanto




(darbui su vieaisiais pirkimais) pareigybé. Su personalu,
vieSaisiais pirkimais ir kt. jprastai dirba Siy sriciy
specialistai, o ne konsultantai. Lietuvos vyriausiajam

administraciniam  teismui, kaip ir Lietuvos

Auk3€iausiajam Teismui bei Lietuvos apeliaciniam

teismui, pavyzdinés struktiros néra svarstomos ir

nustatomos Teiséjy taryboje, todél $iuose teismuose kai

kur nustatytos kitokios pareigybés, pvz., teismo
konsultantai.

Projekto 6.1. papunktis: ,,turéti aukitajj universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities teisés krypties universitetinj i§silavinimg;*

7. Lietuvos Dél 6.1 papunkéio. Teisiniy pareigybiy saraSe, patvirtintame | Atsizvelgta.

vyriausiasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. liepos 7 d. nutarimu Nr. | AtsiZvelgus | teisnmy pastabas, teisinio iSsilavinimo

administracinis 841, vyriausiojo/vyresniojo specialisto pareigybés néra priskirta prie | reikalavimas iSbrauktas ir 6.1. papunktis formuluojamas

teismas teisiniy pareigybiy sgrafo. Kartu sitlytina pareigybés apraSyme | taip: ,turéti aukS$tajj universitetinj arba jam prilygintg
jtvirtinti atliekamy funkcijy teisinj pobtdj ir taip sukurti darbuotojui | iSsilavinimg;*

teisinj darbo staZg, pvz., rengia ir dalyvauja rengiant vidaus tvarka | Atkeiptinas démesys | tai, kad kiekvienas teismas

reglamentuojandiy teisés akty projektus; individualiai spresdamas dél issilavinimo reikalavimy

8. Vilniaus miesto | Dél 6.1 papunkdio. teismo kanclerio pareigybei bei tiesiogiai su teismo

apylinkés teismas nustatytas reikalavimas turéti socialiniy moksly studijy srities teisés | kancleriu dirbanéiy vyriausiojo / vyresniojo specialisto

krypties universitetinj i§slavinimg. Studijy krypties nurodymas | (teismo kanclerio tarnyboje), teismo administracijos

susiaurina galinéiy uZimti Sias pareigas pretendenty ratg, vyresniojo | sekretoriaus  pareigybéms, turéty jvertinti teisinio

specialisto pareigybei ¥s reikalavimas tikrai yra perteklinis (net | i§silavinimo reikalavimo poreikj bent vienai 8 3iy

teismo kanclerio pareigybei néra keliamas toks reikalavimas). | pareigybiy. Administracijos nuomone, atsiZvelgiant |

Viesyjy pirkimy specialistui lygiai taip pat sékmingai galima kelti | veiklos sritis — vieSieji pirkimai, personalo tvarkymas,

reikalavimg turéti ekonomisto ar techniniy moksly iSsilavinima. | vidaus teisés akty rengimas, vienai i§ Siy pareigybiy

Pagal §j pareigybés aprasyma, vienas Zmogus turi i$manyti daugybe | teisme turéty buti keliamas reikalavimas turéti teisinj

sri¢iy, todél manytume, kad néra bitina nurodyti studijy srities. iSsilavinima, tam, kad, esant teisinés konsultacijos

poreikiui administraciniais klausimais, biity uZtikrintas

9. Panevézio Dél 6.1 papunkdio. tokios konsultacijos suteikimas. Kuriai i§ auks$Ciau

apygardos teismas | Vyriausiojo/vyresniojo specialisto (teismo kanclerio tarnyboje) | minimy pareigybiy priskirti teisinio  iSsilavinimo




pareigybés apra§yme yra reikalavimas:

0. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstgj] universitetinj arba jam prilyginta socialiniy
moksly studijy srities teisés krypties universitetinj iSsilavinima;”“
Veiklos sritys: ,,5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo
funkcijas bendrojoje veiklos srityje — personalo valdymo, vieSyjy
pirkimy organizavimo, dokumenty valdymo.*

Manytume, kad §iai pareigybei néra butina turéti teisés krypties
i§silavinimg.

10.

Mazeikiy rajono
apylinkés teismas

Deél 6.1 papunkdio.

Vyriausioji / vyresniojo specialisto (Teismo kanclerio tarnyboje)
karjeros valstybés tarpautojo pareigybés apraSyme yra keliamas
reikalavimas turéti auk$taji universitetinj arba jam prilyginta
socialiniy moksly studijy srities teisés krypties universitetini
igsilavinimg. Si pareigybé - vienintele, kuriai nurodoma
sukonkretinta teisés studijy kryptis. Kitoms pareigybéms, nei teismo
kanclerio, nei administracijos sekretoriui, nei ra$tinés skyriaus
vedéjui, aukstojo mokslo studijy kryptis. Vykdyti personalo
valdymo funkcijas ir vie$uosius pirkimus galima ir turint kity
krypéiy socialiniy moksly i$silavinimg. SitilySiau iSbraukti "teisés
krypties" universitetinj i§silavinimg i§ reikalavimy §iai pareigybei.

reikalavimg turéty nusprgsti pats teismas, todeél
pavyzdiniuose pareigybiy apraSymuose §is reikalavimas
néra nurodytas nei vienai i§ minéty pareigybiy.

11.

Vilniaus miesto
apylinkés teismas

D¢l Sios pareigybés funkeijy:

manytume, kad pamir§tos gana svarbios personalo skyriaus
darbuotojo funkcijos, ,,dalyvauti atliekant tarnybiniy nusiZengimuy,
darbo drausmeés pazeidimy ir kituose panasaus pobtidZio tyrimuose®;
Hkurti ir jgyvendinti personalo skatinimo ir motyvacijos sistemg™;
Lorganizuoti personalo mokymus ir kvalifikacijos kélima®™;

Atsizvelgta i§ dalies.

Atsizvelgta:

AtsiZvelgiant | pastabas, i pareigybés apraSyma jtrauktos
2 papildoinos funkcijos:

,»7.7. dalyvauja atliekant tarnybiniy nusiZzengimy, darbo
drausmés pazeidimy ir kituose panaSaus pobudZio
tyrimuose;*

,,7.8. kuria ir dalyvauja jgyvendinant personalo skatinimo
ir motyvacijos sistema;"

(AtsiZvelgiant | §iuos papildymus, keifiasi tolimesnis




papunkéiy numeravimas)

Neatsizvelgta:

Funkcija  ,organizuoti  personalo  mokymus  ir
kvalifikacijos kélimg“ yra jtraukta | administracijos
sekretoriaus pareigybe, todél, sickiant vengti funkcijy
dubliavimosi,  vyriausiajam/vyresniajam  specialistui
(teismo kanclerio tarnyboje) $i funkcija nepriskirtina.

Projekto 7.12. papunktis (po papildomy papunké&iy jra§ymo — 7.14. papunktis): ,,pasirasytinai supazindina naujai priimtus darbuotojus su teismo darbo tvarka
reglamentuojandiais dokumentais, jy pareigybiy apradymais, pareigybiy apraS§ymy pakeitimais;“

12.

Lietuvos
vyriausiasis
administracinis
teismas

D¢l 7.12. (7.14.) papunkéio.

Taisytinas minéto pareigybés apraymo 7.12 punktas ,,pasira§ytinai
supaZindina naujai priimtus darbuotojus su teismo tvarka
reglamentuojandiais  dokumentais, jy pareigybiy apraSymais
pareigybiy apraSymy pakeitimais;®, i§déstant $ig nuostata be ZodZio
wpasiradytinai“. Kiekviena jstaiga savo vidaus darbo tvarkos
taisyklés yra nusimaéiusi, kaip darbuotojai yra supaZindinami su
teismo tvarkg reglamentuojanciais dokumentais, jy pareigybiy
apraSymais,  pareigybiy  apraymy  pakeitimais.  Termino
»pasiradytinai®, be kita ko, néra ir Lietuvos Respublikos darbo
kodekse, kurio 99 straipsnio 4 dalyje numatyta, kad sudarydamas
darbo sutartj, darbdavys arba jo jgaliotas asmuo privalo supaZindinti
priimama dirbti asmenj su jo biisimo darbo sglygomis, kolektyvine
sutartimi, darbo tvarkos taisyklémis, kitais darbovietéje galiojantiais
aktais, reglamentuojanciais jo darba.

Atsizvelgta.

1§ 7.14 papunkéio Zodis ,pasiraiytinai“ iSbrauktas,
atsiZvelgiant | tai, kad pareigybés aprasyme kalbama apie
funkcijas, o jy atlikimo btidas ir reikalavimai yra
nustatomi teisés aktuose.

Projekto 7.13. papunktis (po papildomy papunkgiy jrafymo — 7.15. papunktis): ,,dalyvauja teismo pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniy ir laikinyjy
komisijy darbe;*
Projekto 7.14. papunktis (po papildomy papunk&iy jra§ymo — 7.16. papunktis): ,,pagal kompetencija organizuoja ir vykdo vieSyjy pirkimy procediiras, rengia ir
tvarko vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir kitus su tuo susijusius dokumentus, rengia viesyjy pirkimy technines specifikacijas, ataskaitas;"




13. | Vilniaus miesto | Dél 7.13. (7.15.) ir 7.14. (7.16.) papunkdiu. Atsizvelgta:
apylinkés teismas Viedujy pirkimy specialisto nepaminétos funkcijos: ,,organizuoti ir | 7.15. papunk&io funkcija tikslintina pagal sitilomg pastaba
dalyvauti VieSyju pirkimo komisijos darbe, dalyvauti kity vieSyy | ir i§déstoma taip:
pirkimy procedfiroms organizuoti ir atlikti sudaryty komisijy ar | 7.15. dalyvauja VieSyju pirkimy komisijos ir kity, teismo
darbo grupiy veikloje®. pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniu ir
laikinyjy komisijy darbe;
7.16. papunk&io funkcija tikslintina pagal sitloma pastabg
Atkreipiame démes] dél 7.14. punkto <, rengia vie$yjy pirkimy | ir idéstoma taip:
technines specifikacijas..>, rengti specifikacijas turéty atitinkamos | ,,7.16. pagal kompetencija organizuoja ir vykdo vieSyjy
srities darbuotojai, atsiZvelgiant j tai, koks pirkimas yra vykdomas, | pirkimy procediiras, rengia ir tvarko vieSyjy pirkimy
todel sitlome tikslinti § punkta - ,dalyvauja rengiant technines | planavimo, organizavimo ir kitus su tuo susijusius
specifikacijas®. dokumentus, dalyvauja rengiant vieSyjy pikimy
technines specifikacijas, ataskaitas;*
14. | Vilniaus miesto | Dél pareigybés pavadinimo. Atsizvelgta i§ dalies.

apylinkés teismas

Pagal wvalstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo
metodikg jstaigos struktlirinio padalinio valstybés tarnautojy
pareigybiy pavadinimuose nurodomas jstaigos struktiirinio padalino
pavadinimas, vadinasi pareigybés pavadinimas turéty bati:
Kanclerio tarnybos vyriausiojo/vyresniojo specialisto pareigybes
apraSymas®. Vilniaus miesto apylinkés teismo tarnautojams
dalyvaujant mokymuose apie valstybés tarnautojy pareigybiy
apraiymg buvo akcentuota, kad pareigybiy apraSymai yra
diferencijuojami pagal veiklos sritis bei pareigybiy hierarchija.
Lektoriy nuomone, ydinga praktika pareigybés apraSyme nurodyti
kelias veiklos sritis, kurios net néra artimos. PaZymime, jog §i
pareigybé yra biitent tokia, viename pareigybés apraSyme sudétos
visi8kai skirtingos sritys - personalo valdymas ir vieSieji pirkimai.
AtsiZvelgiant | Vilniaus miesto apylinkés teismo specifikg (vieSyjy
pirkimy apimtis ir jvairove, personalo kaita) Kanclerio tarnybos
vyriausiojo specialisto pareigybés yra iSskirtos ir parengti du
pareigybés apraSymai

Teismo kanclerio tarnyba kaip strukt@irinis padalinys su
padalinio nuostatais néra numatyta sukurti, todél
.Kanclerio tarnyba®, skirtingai nei skyriaus pavadinimas
néra keliama | pareigybés pavadinimo priekj, t. y. taip
pavadintas vyriausiasis/ vyresnysis specialistas dirbantis
teismo kancleriui ir tiesiogiai jam pavaldus. Taciau 1}
gautg teismo pastabg buvo atsiZvelgta, ir pareigybeés
apraymo apatioje su zvaigzdute nurodyta: jei Teismo
kanclerio tarnyba yra teisme nustatyta kaip struktfirinis
padalinys, pavadinimas turéty buti Teismo kanclerio
tarnybos vyriausiojo/vyresniojo specialisto pareigybés
aprafymas. Jei atskiras struktiirinis padalinys nekuriamas
ir pareigybé tiesiogiai pavaldi teismo kancleriui yra ne
struktiiriniame padalinyje, turéty biiti prie§ ja nurodytas
teismo pavadinimas. Dél personalo valdymo ir vieSyjy
pirkimy funkcijy paZymétina, kad teismai yra labai
skirtingo dydZio, todél suprantama, kad Vilniaus miesto
apylinkes teisme yra keli specialistai ir funkcijos yra
padalintos. Pavyzdinis  pareigybés apraSymas yra
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parengtas universalus ir kiekvienas teismas ji gali
koreguoti.

PAVYZDINIO TEISMO RASTINES SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMO PROJEKTAS

Projekto 6.2. papunktis: ,,turéti 3 mety darbo patirtj ir 1 mety darbo patirtj dokumenty valdymo ir administravimo srityje;*

15.

. W

Panevézio
apygardos
teismas

D¢l 6.2. papunkdéio.

Teismo radtinés skyriaus vedéjo pareigybés apra§yme yra reikalavimas — turéti
3 mety darbo patirties, taiau licka neaisku kokioje srityje ar kokio darbo
patirties reikalaujama.

Neatsizvelgta.

Reikalavimai, susije su valstybés tarnautojams
rekomenduojama darbo patirtimi yra formuluojami
pagal Vyriausybés nutarimu patvirtinty Valstybés
tarnautojy pareigybiy apra§ymo ir vertinimo
metodikos nuostatas.

Be to, tokiu biidu sickiama nesusiaurinti galimy
pretendenty rato, atsizvelgiant |} praktikoje
kylan¢ias problemas rasti pageidaujanciyjy ir
atitinkan€iyjy reikalavimus dalyvauti konkursuose
] pareigas teismuose.

Projekto 7.14. papunktis: ,,registruoja teiséjams paskirty byly apskaitos Zurnaluose teismo pirmininko jiems paskirtas bylas ir kontroliuoja §iy byly perdavima
teiséjams arba teiséjy padéjéjams;*

16.

Vilniaus mie
apylinkés teismas

sto | AtsiZvelgiant | tai, jog teismuose rastinése skyrivose dirba ne vienas | Atsizvelgta.

specialisto/specialisto funkcija.

zmogus, kelia abejoniy pareigybés 7.14 punktas priskyrimas radtinés | AtsiZvelgus | pastabg, 8i funkcija perkelta raStingje
vedéjui. Manytume, kad tai turéty biiti rastinés skyriaus vyriausiojo | dirbantiems vyr. specialistams.

APRASYMO PROJEKTAS

PAVYZDINIO TEISMO RASTINES SKYRIAUS RASTINES POSKYRIO VEDEJO (NE CENTRINIUOSE RUMUOSE) PAREIGYBES

Projekto 6.2. papunktis: ,,turéti 3 mety darbo patirtj ir 1 mety patirt] dokumenty valdymo ir administravimo srityje;“
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17.

. v

Panevézio
apygardos teismas

D¢l 6.2. papunkéio.

Teismo rastinés skyriaus poskyrio vedéjo (ne centriniuose rimuose),
pareigybés apraSyme yra reikalavimas — turéti 3 mety darbo
patirties, taGiau licka neai$ku kokioje srityje ar kokio darbo patirties
reikalaujama.

Neatsizvelgta.

Reikalavimai, susije su valstybés tarnautojams
rekomenduojama darbo patirtimi yra formuluojami pagal
Vyriausybés nutarimu patvirtinty Valstybés tarnautojy
pareigybiy apradymo ir vertinimo metodikos nuostatas.
Be to, tokiu badu siekiama nesusiaurinti galimy
pretendenty rato, atsiZvelgiant | praktikoje kylanCias
problemas rasti pageidaujandiyjy ir atitinkanciyjy
reikalavimus dalyvauti konkursuose j pareigas teismuose.

PAVYZDINIO ARCHYVO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMO PROJEKTAS

Projekto 3.2. papunktis: ,,turéti 3 mety darbo patirties ir ne maZiau kaip 1 mety patirties dokumenty valdymo ir administravimo srityje;"

18.

Vilniaus miesto
apylinkés teismas

Deél 3.2. papunkcio.

pagal Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotoju pareigybiy
apraSymo metodika, patvirtinta LR Socialinés apsaugos ir darbo
ministro 2017 m. balandZio 12 d. jsakymu Nr. Al-177, kurioje
reglamentuota, jog pareigybés apraSyme ,,nurodoma profesiné darbo
patirtis. BiudZetinés jstaigos vadovams, jo pavaduotojams,
biudZetiniy jstaigy strukt@riniy padaliniy vadovams ir jy
pavaduotojams papildomai nurodoma vadovaujamo darbo patirtis®.
Todél manytina, kad pareigybés 3.2. punktas turéty biti patikshintas.
Sitlome formuluoti: turéti 2 mety vadovavimo darbo patirt] ir ne
maziau kaip 1 mety darbo archyve ar teisme patirties.

19.

v

Panevézio
apygardos teismas

Dél 3.2. papunkcio.

archyvo skyriaus vedéjo pareigybés aprafyme yra reikalavimas —
turéti 3 mety darbo patirties, tadiau lieka neaisku kokioje srityje ar
kokio darbo patirties reikalaujama.

Neatsizvelgta.

Valstybés tarnybos departamentas pritaré nuomonei, kad
§iai pareigybei néra bitina turéti vadovaujamo darbo
patirties, todél 3is reikalavimas neturéty biti jraSomas.
Taip pat tokiu budu siekiama nesusiaurinti galimy
pretendenty rato, atsizvelgiant | praktikoje kylancias
problemas rasti pageidaujanéiyjy ir atitinkanéiyjy
reikalavimus dalyvauti konkursuose  pareigas teismuose.
AtsiZvelgiant | tai, patikslinta reikalaujamos darbo
patirties trukmé ir pati papunk&io formuluoté, 3.2. punkty
i§destant taip:

Hturéti 2 mety darbo patirtj ir ne maZiau kaip 1 mety
darbo archyve ar teisme patirties.*

PAVYZDINIO INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SKYRIAUS VEDEJOPAREIGYBES APRASYMO PROJEKTAS
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Projekto 3.2. papunktis: ,,turéti ne maZiau kaip 1 mety darbo patirties informaciniy technologijy srityje;*

20,

Vilniaus miesto
apylinkés teismas

Dél 3.2. papunkdio.

Dél pareigybei keliamy specialiyjy reikalavimy: pastaba dél
vadovaujamo darbo patirties, kaip ir archyvo vedéjo pareigybei.
Sitlome, kad pareigybés 3.2. punktas bity nustatyta 2 mety
vadovavimo darbo patirtis ir ne maZiau kaip 1 mety darbo patirties
informaciniy technologijy srityje.

Neatsizvelgta.

Valstybés tarnybos departamentas pritaré nuomonei, kad
§iai pareigybei néra bitina turéti vadovaujamo darbo
patirties, todél §is reikalavimas neturéty biiti raSomas.
Taip pat tokiu biidu siekiama nesusiaurinti galimy
pretendenty rato, atsiZvelgiant | praktikoje kylancias
problemas rasti pageidaujanéiyjy ir atitinkanciyjy
reikalavimus dalyvauti konkursuose | pareigas teismuose.
Atsizvelgiant | tai, patikslinta reikalaujamos darbo
patirties trukmé ir pati papunkéio formuluote, 3.2. punkta
iSdéstant taip:

,,3.2. turéti 2 mety darbo patirtj ir ne maZiau kaip 1 mety
darbo patirties informaciniy technologijy srityje;”

PAVYZDINIO UKIO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMO PROJEKTAS

Projekto 3.1. papunktis: ,, turéti technologijos moksly studijy srities igsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i8silavinimg arba auk3tgji
koleginj i$silavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta i$silavinima;*

21.

Vilniaus miesto
apylinkés teismas

Dél 3.1. papunk¢io.

Sios pareigybés apraSymo 3.1. punkte nustatyta turéti
<...technologijos moksly srities
isilavinima...>. Technologijos mokslo sri¢iai priskiriamos

inZinerinés specialybés. Tuo atveju, jei teismas pastaty, elektros ir
kity inZineriniy sistemy techninés prieZifiros paslaugas perka pats ir
pats tokiy funkcijy nevykdo, reikalavimas, kad @kio skyriaus
vedéjas turéty technologijos moksly srities i3silavinimg, néra
biitinas.

Neatsizvelgta.

AtsiZvelgiant | $ios pareigybés atlickamas funkcijas ir
veiklos sritis, manytina, kad §iai pareigybei biitinas
technologijos  moksly  srities  i¥silavinimas. Deél
priedgaisrinés saugos ir kity pastebéjimy, paZymétina, kad
pavyzdinis  pareigybés apraSymas yra  parengtas
universalus ir kiekvienas teismas jj gali koreguoti, na o
pavyzdinio pareigybés apra§ymo projekte su prieSgaisrine
sauga susijusios funkcijos numatytos 4.5 papunktyje.
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Taip pat atkreipiame démesj dél vadovavimo patirties, 3.2.
pareigybés apra§ymo punkie

siifome nustatyti 1 mety vadovavimo patirtj.

Pareigybés apraSymo 3.4. punkte iikio skyriaus vedéjui keliamas
reikalavimas biti

iSklausius prie§gaisrinés saugos mokymus ir turéti pazyméjima.
Apie darbo saugg $iame
pareigybés apraSyme apskritai
priesgaisriné sauga nepriskiriama.
Manytume, kad 3.4. punkto i§ viso nereikéty ra$yti Gkio skyriaus
vedéjo pareigybéje, kadangi

teismai gali patys nuspresti, kurio darbuotojo pareigybei priskirti
sias funkcijas.

nera§oma, prie jo funkcijy

Projekto 3.2. papunktis: ,, turéti 3 mety darbo patirties;*

22, | Vilniaus miesto
apylinkeés teismas
23. | Panevézio

apygardos teismas

Del 3.2. papunkéio.

Taip pat atkreipiame démesj dél vadovavimo patirties, 3.2.
pareigybés apraSymo punkte silifome nustatyti 1 mety vadovavimo
patirtj.

Dél 3.2. papunkgio.

Teismo tkio skyriaus vedéjo pareigybes apraSyme yra reikalavimas
— turéti 3 mety darbo patirties, taciau lieka neaisku kokioje srityje ar
kokio darbo patirties reikalaujama.

Valstybés tarnybos departamentas pritaré nuomonei, kad
§iai pareigybei néra bitina turéti vadovaujamo darbo
patirties, todél §is reikalavimas neturéty biiti jraSomas.
Taip pat tokiu bldu siekiama nesusiaurinti galimy
pretendenty rato, atsiZvelgiant | praktikoje kylancias
problemas rasti pageidaujanéiyjy ir atitinkanciyjy
reikalavimus dalyvauti konkursuose  pareigas teismuose.
Kita vertus atkreiptinas démesys, kad Teismo kanclerio
pareigybei vadovaujamo darbo patirties reikalavimas
nenustatytas, todél Ukio skyriaus vedéjui nustatyti
privalomg reikalavimg vadovavimo patirfiai biity
neracionalu.

Atsizvelgiant | tai, patikslinta reikalaujamos darbo
patirties trukme ir pati papunkéio formuluoté, 3.2. punkta
iSdeéstant taip:

.»3.2. turéti 2 mety darbo patirtj;*
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Projekto 3.4. papunktis: biti i¥klausius prie$gaisrinés saugos mokymo programa ir turéti nustatytos formos galiojant] tai patvirtinantj dokuments;

24,

Vilniaus miesto | Dél 3.4. papunkdio.

apylinkés teismas

dkio skyriaus vedéjui keliamas reikalavimas biiti i$klausius
prieSgaisrinés saugos mokymus ir turéti paZyméjimg. Apie darbo
saugg Siame pareigybés aprafyme apskritai neraSoma, prie jo
funkcijy prieSgaisriné sauga nepriskiriama. Manytume, kad 3.4.
punkto i§ viso nereikéty radyti Gkio skyriaus vedéjo pareigybéje,
kadangi teismai gali patys nuspresti, kurio darbuotojo pareigybei
priskirti $ias funkcijas.

Neatsizvelgta.

[vertinus $ios pareigybés atliekamy funkeijy pobidj,
manytina, kad 3.4. papunktis turéty likti.

Be to, tarp Sios pareigybés funkcijy yra funkcijja: ,,4.5.
atsako uZ teismo prie§gaisrine sauga: uztikrina, kad
teisme biity laikomasi priedgaisring saugg
reglamentuojanéiy  teisés akty reikalavimy, vykdo
periodines teritorijos, patalpy, evakuaciniy keliy, plany,
gaisro gesinimo jrenginiy patikras, rengia prieSgaisrinés
saugos instrukcijas, evakuacijos planus, instruktuoja
teis¢jus ir kitus teismo darbuotojus prieSgaisrinés saugos
klausimais, organizuoja apripinimg gaisro gesinimo
priemonémis;"

PAVYZDINIO UKVEDZIO-VAIRUOTOJO (NE CENTRINIUOSE RUMUOSE) PAREIGYBES APRASYMO PROJEKTAS

Projekto 3.5. papunktis: ,,iSmanyti saugos ir sveikatos darbe, priesgaisrinés saugos reikalavimus;*

25.

Vilniaus miesto | Dél 3.4. papunkio.

apylinkeés teismas

Sios pareigybés apragymo 3.5. punkte nurodyta <iSmanyti saugos ir
sveikatos darbe, priesgaisrinés saugos reikalavimus>. Jvertinant tai,
kad Ukio skyriaus vedéjo pareigybéje yra nurodyta bati igklausius
priedgaisrinés saugos mokymus ir turéti paZymeéjima, tai, manytina,
kad Sioje pareigybéje taip pat turéty bliti nustatyta ne tik iSmanyti,
bet turéti tai patvirtinan¢ius dokumentus.

Neatsizvelgta.

Gali kilti problemy rasti tokj darbuotojg. Jei teismas norés
ne pirkti paslaugas ir turés galimybg rasti tokj darbuotoja,
galés individualiai jsiradyti § reikalavimg i savo teismo
pareigybés apraSyma.

DEL LIKUSIU PAVYZDINIU PAREIGYBIU APRASYMU PROJEKTU (kurios nebuvo rengtos)
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26.

e

Panevézio
apygardos teismas

Suderinimui nepateikti pavyzdiniai Finansy ir apskaitos skyriaus
darbuotojy pareigybiy apraSymai ir Teismo raStinés skyriaus
(centriniuose riimuose) vyriausiojo/vyresniojo specialisto pareigybiy
apraSymat.

Nurodyty pareigybiy apra§ymy projektai nebuvo
rengiami, kadangi $iame etape buvo numatyta rengti
naujus pareigybiy aprasymus tik toms pareigybéms, kur
del teismy reorganizavimo i§ esmeés keiCiasi darbo
pobiidis arba pareigybé yra visai nauja.

Teismams susitikimy metu pateikus poreiki, papildomai
buvo parengtas pavyzdinis vyriausiojo / vyresniojo
specialisto (radtinés darbuotojo) pareigybés apraSymas,
kuris teikiamas 1§ karto Komitetams kartu su visu
pareigybiy apraSymy projekty paketu.

PAVYZDINIO VYRIAUSIOJO / VYRESNIOJO SPECIALISTO (RASTINES DARBUOTOJO) PAREIGYBES APRASYMO PROJEKTAS

Projekto 7.2 papunktis: ,,registruoja teiséjams paskirty byly apskaitos Zurnaluose teismo pirmininko jiems paskirtas bylas ir kontroliuoja Siy byly perdavima
teiséjams arba teiséjy padéjéjams;*

27.

Zanas Kubeckas

Dél “Vyriausiojo / vyresniojo specialisto (rastinés darbuotojo)
pareigybés apraSymo™” 7.2 punkto (registruoja teis¢jams paskirty
byly apskaitos Zurnaluose teismo pirmininko jiems paskirtas bylas ir
kontroliuoja $iy byly perdavimg teis¢jams arba teiséjy padéjéjams).
Visos gaunamos bylos jvedamos | LITEKO, todél nebéra buitinybés
papildomai naudoti byly registracijos Zurnalus ir gautas bylas
papildomai registruoti Zurnaluose. Gauty byly saraSus atspausdinus
i§ LITEKO, prie kickvienos bylos pasiraSo jg gaves teis¢jas ar kitas
teiséjo komandos narys. Todél §is punktas koreguotinas. Taip pat
bylas skirsto ne tik pirmininkas bet tai gali bliti ir pirmininko
paskirtas darbuotojas, todél Siame punkte reikéty iSbraukti ZodZius
“teismo pirmininko”.

Atsizvelgta.

Jvertinus tai, kad galimai ne visi teismai naudoja byly
regisiracijos Zurnalus, taip pat tai, kad ne visuose
teismuose bylas teis¢jams skirsto vien tik teismo
pirmininkas, projekto 7.2 papunktis koreguotinas,
iSdeéstant jj taip: ,registruoja bylas ir kontroliuoja
teis¢jams pakirty byly perdavimg teiséjams arba teiséjy
padéjéjams;*

PAVYZDINIO TEISMO RASTINES SKYRIAUS RASTINES POSKYRIO VEDEJO (NE CENTRINIUOSE RUMUOSE) PAREIGYBES

APRASYMO PROJEKTAS
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28.

Nerijus Meilutis

Sio apraymo 7.6 punkte nurodyta funkcija: ,uZtikrina teismo
posédziy tvarkarasiy rengimg ir jy iankstinj paskelbimg teismo
rimuose®, tadiau nejtvirtinta pareiga organizuoti ir koordinuoti
teismo posedziy sekretoriy darbg atitinkamuose riimuose, uztikrinti
teismo posédziy darbo organizavima ir planavimg pastaryjy
atostogy, laikinojo nedarbingumo ar kitais nedarbo atvejais, kas,
nebelikus po teismy reorganizavimo tiesioginio vadovo teismo
riimuose, itin svarbu teiséjo tiesioginiy funkcijy — nagrinéti bylas,
neprickaiftingam atlikimui. Si funkcija turéty biti irgi priskirta
minétos pareigybés darbuotojui, kadangi kito atsakingo asmens,
tiesiogiai koordinuojanfio Sios pareigybes veikly riimuose,
struktiiroje néra numatyta. Nejtvirtinus tokio reglamentavimo, kyla
dviprasmybé ir tarsi uZprogramuojama pareiga paciam teiséjui
atitinkamuose rimuose ieSkoti teismo posédZiy sekretorés siekiant
uztikrinti sklandy darbo organizavimg: byly nagrinéjima, procesiniy
dokumenty i§siuntima ir pan.

Sio apradymo 7.11 punkte minétai pareigybei priskirta rengti
ra§tinés poskyrio darbuotojy pareigybiy apraSymus, taiau néra
aiSku ar | 8] poskyrj pateks ir teismo posédziy sekretorés. Jeigu ne,
néra aisku kas turéty parengti $ios kategorijos darbuotojy pareigybiy
apraS8ymy projektus, numatyti jy teises, pareigas ir atsakomybeg bei
atskaitomybe.

Be to rastinés poskyrio vedéjo (ne centriniuose riimuose) pareigybes
apra§yme nepriskirta funkcija | LITEKO sistemg registruoti
dokumentus, kuriy pagrindu iskeliamos naujos visy kategorijy
bylos, kg Siuo metu faktiskai daugumoje atlieka radtinés ved¢jos.
Todeél neaisku ar priskirtos konkre¢iam teisé¢jui nagrinéti bylos bus
pateiktos i§ centrinés bGstinés | teismo rlimus, ar tai bus daroma
atitinkamuose riimuose $ios pareigybes darbuotojo

Neatsizvelgta.

Pagal teismo organizacinés struktiiros schema, teismo
posédZiy sekretoriai priskirti raStinés poskyriui ir yra
tiesiogiai pavaldiis radtinés poskyrio vedéjui. RaStinés
poskyrio  vedéjui  priskirta funkcija: ,,planuoja,
organizuoja koordinuoja ir kontrolivoja Ratinés poskyrio
veikla;“ (Pareigybés apraSymo 7.1. papunktis) apima ir
teismo posédZiy sekretoriy darbo organizavima, ju
pareigybiy apraS§ymy rengima.

Atsizvelgta i dalies.

Derinant su ta paia funkcija, kuri yra numatyta i
vyriausiojo / vyresniojo specialisto (raStinés darbuotojo)
pareigybei, | Ra$tinés poskyrio pareigybés apraSymg
jtraukta papildoma bendro pobiidzio funkcija, numatanti
teisme gauty byly registravimg ir jy perdavima teiséjams,
nesiejant §ios funkcijos su LITEKO, formuluojant jg taip:
,,7.3. registruoja bylas ir kontrolinoja teiséjams pakirty
byly perdavima teiséjams arba teiséjy padéjéjams;™
Atsizvelgiant | tai, kad | pareigybés apra§ymo projekta




17

7.3. papunkéiu jtraukta papildoma funkcija, atitinkamai
keiéiasi véliau einanéiy papunkéiy numeracija.

PAVYZDINIO UKVEDZIO-VAIRUOTOJO (NE CENTRINIUOSE RUMUOSE) PAREIGYBES APRASYMO PROJEKTAS

29, | Nerijus Meilutis Ar toks pareigybés pavadinimas neprieStarauja TT 2017-04-28 | Neatsizvelgta.
nutarimu  Nr. 13P-77-(7.1.2) patvirtintam ir nuo 2018-01-01 | Teiséjy tarybos 2017-04-28 nutarimu Nr. 13P-77-(7.1.2)
jsigaliosian¢iam  Pavyzdiniam  apylinkiy teismy  struktiiry | patvirtintose pavyzdiniuose teismy struktiiry apraSymuose
apra$ymui? Pagal jj ne centriniuose riimuose tokios ukvedZio- | yra tokia pareigybé ,Kvalifikuotas darbuotojas (Ukio
vairuotojo pareigybés néra. Vietoje dabartiniy GkvedZiy numatoma | skyriuje, ne centrinivose riimuose)”, taciau darbuotojy,
steigti naujg pareigybe, kuri vadinsis ,kvalifikuotas darbuotojas | dirban¢iy pagal darbo sutartj pareigybiy sgrase
(Ukio skyriuje, ne centriniuose rimuose) (23-Cia lentelés eiluté). | (nurodytame Teiséjy tarybos nutarimo paskutiniame lape
Tuo tarpu vairuotojas, kaip C lygio kvalifikuotas darbuotojas ikio | esandioje lenteléje) yra UkvedZio-vairuotojo pareigybé
skyriuje, numatytas apraSymo 25 eilutéje. Todél atitinkamali turéty | yra jvardinta. T. y. tipiSkai numatoma UkvedZio-
bati patikslintas sililomo rajoninio teismo GkvedZio pareigybés | vairuotojo pareigybé riimuose, taCiau jeigu teismas
biisimas pavadinimas bei i§ batiny reikalavimy turéty bati i8braukta | nuspres kaZkurivose rimuose nelaikyti automobilio ir
bitinybé tokiam asmeniui turéti teise vairuoti B kategorijos | neturéti vairuoto, o tik tkvedj, t. y. kvalifikuotas
transporto priemones. darbuotojas (Ukio skyriuje, ne centrinivose rimuose) i§
esmés leidZia pasirinkti pareigybe i§ §io kvalifikuoty
darbuotojy sgraso.

Nutarimo projekto pavadinimas ,,DEL TEISEJU TARYBOS 2009 M. GEGUZES 29 D. NUTARIMO NR. 13P-88-(7.1.2) ,,DEL PAVYZDINIU
APYGARDU, APYGARDU ADMINISTRACINIU IR APYLINKIU TEISMU VALSTYBES TARNAUTOQJU PAREIGYBIU APRASYMU
PATVIRTINIMO“ PAKEITIMO*“

30. | Raminas Nerandu 2009-05-29 TT nutarimo redakcijos, kurioje biity Atsizvelgta.
Gadliauskas Atsizvelgiant | tai, kad nutarimo projektu tvirtinami ir

patvirtinti darbuotojy parcigybiy apraSymai, originalioje redakcijoje
tik 14 valstybés tarnautojy pareigybiy apradymai. Jei toks buvo, tai
jo turinys nebeatitikty pavadinimo.

pagal darbo sutartis dirbanciy darbuotojy pavyzdiniai
pareigybiy aprasymai, pagal juridinés technikos taisykles
nutarimo projekto turinys patikslintas, nurodant, kad
kei¢iamas 1r Teis€jy tarybos 2009 m. geguZés 29 d.
nutarimo pavadinimas jj i§déstant taip:

LDEL PAVYZDINIU APYGARDU, APYGARDU
ADMINISTRACINIU IR APYLINKIU TEISMU
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VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU,
DIRBANCIU PAGAL DARBO  SUTARTIS,
PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMO*®. Sis
pakeitimas numatytas naujame 1.1 papunktyje atitinkamai
pakeitiant kity nutarimo projekto punkty numeravima.

Nutarimo projekto 1.7. (buves 1.6) papunktis: ,pakeisti 1.15 papunkt; ir jj idéstyti taip:
,1.15. Pavyzdinj vyriausiojo / vyresniojo specialisto (Teismo kanclerio tarnyboje) pareigybés apraSyma;®;

31.

Ramiinas
Gadliauskas

Atrodo, kad TT nutarimo projekto 1.6 punkte padaryta klaida —
keidiame 1.16 papunkt], o ne 1.15.

Neatsizvelgta.

Kei¢iamo nutarimo papunktis nurodytas korektiSkai.
Nutarimo 1.16 papunktis pripazjstamas netekusiu galios
kitu nutarimo projektu papunkéiu.




